


ชางควบคุมงานจะทาํหนาที่เปนผูควบคุมตรวจสอบดูแลการปฏบิัตงิานของ

ผูรับจางและคอยใหคาํแนะนํา ซึ่งมหีนาที่ความรบัผดิชอบทีส่ําคัญ ดังน้ี

หน้าท่ีความรับผดิชอบของช่างควบคุมงานท่ีสาํคัญ

 จัดเตรยีมแบบแปลน รายละเอียดการกอสราง สําเนาสญัญาจาง และเอกสาร

อ่ืน ๆ ที่เก่ียวของ

 จัดทําแผนผังควบคุมการปฏบิตังิาน (Control Board)

 จัดเตรยีมเครื่องมอืและอุปกรณการควบคุมงาน

 ตรวจสอบและควบคุมการกอสรางใหเปนไปตามแบบแปลน

 ปฏบิัตติามระเบยีบสาํนักนายกรัฐมนตรวีาดวยการพัสดุ ขอ 73 และ ระเบยีบ

วธิปีฏบิัต ิขอสั่งการของหนวยงาน



 ควบคุมการเรงรัดการปฏิบัติงานของผูรับจาง ใหเปนไป

ตามแผนงานที่กําหนดในสัญญา

 ประสานงานกับผูรับจางในการแกไขปญหาและอุปสรรค

ในการกอสรางเพ่ือใหการกอสรางเปนไปตามเปาหมาย

 รวบรวมจัดทําเอกสารรายงาน เพ่ือการตรวจรับงาน 

การลงทะเบียนพัสดุและลงประวัติหรือขอมลูโครงการฯ

หน้าท่ีความรับผดิชอบของช่างควบคุมงานท่ีสาํคัญ



 เตรียมความพรอมทางดานรางกายและจิตใจ

1) เตรียมสภาพรางการใหมีความพรอมที่จะทํางานในสนาม

2) เตรียมสภาพจิตใจใหมีความหนักแนน ไมออนไหวงาย

3) ตั้งใจจริงในการปฏิบัติงาน โดยยึดจรรยาบรรณของขาราชการ

4) ใฝหาความรูทั้งดานทฤษฎีและปฏิบัติอยางสม่ําเสมอ

 การเตรียมเอกสาร เคร่ืองมือ

1) จัดเตรียมแบบแปลน รายละเอียดขอกาํหนดการกอสราง

2) จัดเตรียมแบบฟอรมตาง ๆ ที่เกี่ยวของ

3) ตรวจสอบเคร่ืองมืออุปกรณที่จําเปนจะตองใชในการควบคุมงาน



 ศกึษารายละเอยีดสัญญาแบบแปลนและเอกสารแนบทายสัญญา

 นําแบบแปลนไปตรวจสอบกับสถานที่กอสรางจรงิ

 ตรวจสอบแผนการปฏบัิตงิานของผูรับจาง

 จัดทําแผนผังการปฏบัิตงิาน (Control Board)

1) แผนภูมกิารปฏบัิติงาน (ระบุชื่อและตําแหนง)

2) แผนที่แสดงที่ตั้งโครงการ

3) แปลน รูปตัด

4) แผนการปฏิบัตงิาน

5) รายงานผลความกาวหนาของการกอสราง

6) สําเนาคําสั่งและหนังสอืสั่งการที่สําคัญ



 ควบคุมใหผูรับจางจัดทําปายระบุรายละเอียดเก่ียวกับ

โครงการ เพ่ือประชาสัมพันธโครงการตามรูปแบบและ

รายละเอียดที่กําหนด

 ควบคุมใหผูรับจางเก็บตัวอยางวสัดุตามวิธีการมาตรฐาน 

เพ่ือนําไปทดสอบในหองทดสอบในระหวางการกอสราง

 ใหถือปฏิบติัตามระเบียบสาํนักนายกรัฐมนตรีวาดวยการ

พัสดุ วาดวยหนาที่ของชางควบคุมงานอยางเครงครัด



ชางควบคุมงานกอสราง จะตองเปนผูมีความรูเกี่ยวกับ
งานที่จะดําเนินการกอสรางรวมทั้งศึกษาข้ันตอนการกอสราง
ใหเขาใจเปนอยางดีดวยโดยจะตองคํานึงถึงขอสําคัญตอไปน้ี

 เมื่อพบปญหาอุปสรรคในการดําเนินการกอสราง อยาเก็บ
ปญหาน้ันไวโดยไมปรึกษาหารือ

 ทุมเทเวลาใหกับการควบคุมงานอยางเต็มที่

 อยางหนวงเหนี่ยวการตรวจสอบงานหรือตรวจสอบวัสดุ

 การส่ังหยุดงานหรือการส่ังพักงานตองมีเหตุผล

 เตรียมเอกสารประกอบการตรวจรับงานแตละงวด



 เปนผูตรวจสอบสภาพความเสียหายของโครงการในระหวาง

ระยะประกันสัญญาหากพบวามีสวนใดสวนหน่ึงชาํรุดเสียหาย 

ใหรีบรายงานเพื่อจะไดแจงใหผูรับจางซอมแซมแกไขโดยเร็ว

 ตองทราบวาหนาที่ของกรรมการตรวจการจางตามระเบียบ

สํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ ขอ 72 มีหนาที่ดังน้ี

1) ตรวจสอบรายงานประจําสัปดาห ตรวจสอบกับแบบรูปและ

รายการรายละเอยีดประกอบแบบ

o ตรวจสอบกับขอกําหนด

o รับทราบการสั่งหยุดงานและพักงานของชางควบคุมงาน

o พจิารณาสั่งหยุดงานและพักงานของชางควบคุมงาน



2) หากมีปญหาใหออกตรวจงานในกรณีมีขอสงสัยหรือที่
เห็นวาตามหลักวิชาการไมนาจะเปนไปได
o ใหเปล่ียนแปลง แกไข เพิ่มเติม หรือตัดทอน
o ใหเปนไปตามแบบ
o ใหเปนไปตามขอกําหนด

3) ใหตรวจผลงานที่ผูรับจางสงมอบภายใน 3 วันทําการ
o นับจากวันที่ประธานตรวจการจางทราบการสงมอบ

งาน
o ใหทําการตรวจการจางโดยเร็วที่สุด



4) เมื่อตรวจเห็นวาถูกตอง ใหทําใบตรวจรับงาน

o ถาถูกตอง ใหถอืวาสงมอบครบถวนตัง้แตวันที่ผูรับจางสงงาน

o ทําใบตรวจรับงาน 2 ฉบับ ใหผูรับจาง และใหเจาหนาทีพ่สัดุ

o ถาผลงานไมถกูตองตามแบบรายงานผูวาจาง

5) กรรมการบางทานไมยอมรับงาน

o กรรมการทานที่ไมยอมรับงาน ตองทําความเห็นแยงไว

o ใหเสนอผูวาจางสัง่การ

o ถาผูวาจางสั่งการใหตรวจรับงานจาง จงึดําเนินการตรวจรับงาน



 ชางควบคุมงานตองเตรียมเอกสารสําหรับประกอบการ
ตรวจรับงาน ประกอบดวย
1) สัญญากอสรางและตารางแสดงปริมาณงานและราคาคางาน
2) แบบกอสรางและขอกําหนดทางเทคนิค
3) ปริมาณงานที่ผูรับจางสงงานที่ไดรับการตรวจสอบ
4) ผลการทดสอบวัสดุของแตละงานในงวดน้ัน ๆ
5) รายการคํานวณปริมาณงาน พรอมแบบแปลน, รูปตัด
6) แบบแปลนและรูปตัดของานที่สง พรอมระบายสีในสวนที่สง

งาน



 ข้ันตอนในการตรวจรับงานกอสราง

1) ผูควบคุมงานของผูรับจาง ประสานงานกับผูควบคุมงานของกรม

ทรัพยากรนํ้าทําการตรวจสอบปริมาณงานที่จะสง เมื่อผูควบคุม

งานของกรมฯ เห็นวาใหสงงานไดใหจดัทําเอกสารสงถึงประธาน

กรรมการการตรวจการจางตรวจรับงานอยางนอย 3 วัน

2) ผูควบคุมงานจัดเตรียมเอกสารประกอบการสงงวดงาน

3) เมื่อเดินทางไปถึงบริเวณโครงการกอสราง ใหผูควบคุมงาน 

บรรยายสรุปความกาวหนา และรายละเอียดของงานที่จะสงงวด

น้ัน ๆ



1. ผูควบคุมงานหรือคณะกรรมการตรวจการจางจะตองสงมอบหมุด

หลักฐาน (BENCH MARK) แสดงพิกัดและระดับสถานที่ ที่จะทําการ

กอสรางใหผูรับจาง

2. ผูรับจางจะตองวางแนวถายระดับ และวางผังบริเวณที่จะทําการ

กอสรางใหผูควบคุมงานหรือคณะกรรมการตรวจการจางทําการ

ตรวจสอบใหถูกตองเสียกอน ผูรับจางจึงจะทําการกอสรางตอไปได

3. หมุดหลักฐานตาง ๆ ที่แสดงแนวระดับ และผังบริเวณทั้งหมดซึ่งได

ตรวจสอบถูกตองแลว ผูรับจางจะตองรักษาใหอยูในสภาพเดิมที่

สมบูรณเรียบรอยตลอดเวลา ที่ทํางานกอสรางน้ัน



ขอขอบคุณ
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