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คู่มือการปฏิบัติงาน

การขออนุญาตใช้พ้ืนที่โครงการแหล่งน้้า

โดย

ส่วนส้ารวจและออกแบบที่ 1 นครราชสีมา ส้านักทรัพยากรน้้าที่ 5

กรมทรัพยากรน้้า กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม
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บทน้า

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) น้ีจัดทําขึ้นเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานการขอ
อนุญาตใช้พื้นที่โครงการด้านแหล่งน้ํา เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานได้รับทราบขั้นตอนการดําเนินงาน ปฏิบัติได้
ถูกต้องตามกฎระเบียบ ประกาศ คําสั่ง และหลักเกณฑ์ท่ีเกี่ยวข้อง และให้ผู้ปฏิบัติงานของกรมทรัพยากรน้ํา
ปฏิบัติงานได้ทุกขั้นตอน สร้างมาตรฐาน สามารถสนองตอบต่อยุทธศาสตร์กรมทรัพยากรน้ํา นําไปใช้ประโย
ขน์ในการปฏิบัติงานตามกระบวนการงานขอใช้พ้ืนที่โครงการด้านแหล่งน้ําที่อยู่ในความรับผิดชอบของ
สํานักงานทรัพยากรน้ําที่ 5 ในพื้น 4 จังหวัด ได้แก่ จังหวัดนครราชสีมา บุรีรัมย์ สุรินทร์ และศรีสะเกษ

ส่วนสํารวจและออกแบบที่ 1 นครราชสีมา สํานักทรัพยากรน้ําท่ี 5 หวังเป็นอย่างยิ่งว่า

คู่มือฉบับน้ีจะช่วยให้ผู้ปฏิบัติงานได้เข้าใจและใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน ซึ่งจะให้ภารกิจงานต่าง ๆ

เสร็จทันตามระยะเวลาที่กําหนด ลดปัญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงาน ส่งผลให้มีการพัฒนาคุณภาพการ

ปฏิบัติงานให้ดียิ่งข้ึน ต่อไป

ส่วนสํารวจและออกแบบท่ี 1 นครราชสีมา

สํานักงานทรัพยากรน้ําท่ี 5

มีนาคม 2567
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การขออนุญาตใช้พ้ืนที่สาธารณประโยชน์

ค้านิยาม

“ที่ดิน” หมายถึง พื้นที่ดินทั่วไป และให้หมายความรวมถึง ภูเขา ห้วย หนอง คลอง บึง บาง ลําน้ํา
ทะเลสาบ เกาะ และท่ีชายทะเลด้วย

"ที่สาธารณประโยชน์" หมายถึง ที่ดินที่ทางราชการได้จัดให้หรือสงวนไว้เพ่ือให้ ประชาชนได้ใช้
ประโยชน์ร่วมกันตามสภาพแห่งพื้นท่ีนั้น หรือท่ีดินที่ประชาชนได้ใช้หรือเคยใช้ ประโยชน์ร่วมกันมาก่อนไม่
ว่าปัจจุบันจะยังใช้อยู่หรือเลิกใช้แล้วก็ตาม เช่น ท่ีทําเลเลี้ยงสัตว์ ป่าช้าฝัง และเผาศพ ห้วย หนอง ท่ีชาย
ตลิ่ง ทางหลวง ทะเลสาบ เป็นต้น ตามกฎหมายถือว่าเป็นสาธารณสมบัติ ของแผ่นดินสําหรับพลเมืองใช้
ร่วมกัน ผู้ใดจะเข้ายึดถือครอบครองเพื่อประโยชน์แต่เฉพาะตนน้ันไม่ได้ เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจาก
พนักงานเจ้าหน้าที่ ตามท่ีระเบียบและกฎหมายกําหนดไว้ หากฝ่าฝืนจะมีความผิดและได้รับโทษตาม
ประมวลกฎหมายท่ีดินหรือกฎหมายอื่นท่ีกําหนดไว้โดยเฉพาะ

“การขออนุญาตใช้ประโยชน์ในท่ีดินของรัฐ ตามมาตรา 9 แห่งประมวลกฎหมายท่ีดิน กรณีทบวง
การเมืองขอใช้ท่ีดินของรัฐเพื่อประโยชน์ในราชการ” หมายถึง กรณีส่วนราชการได้เข้ามาใช้ประโยชน์ใน
ที่ดินของรัฐแล้ว หรือมีความจําเป็นเร่งด่วนที่จะใช้ประโยชน์ในที่ดินของรัฐ เพื่อประโยชน์ในราชการ ก่อน
การดําเนินการถอนสภาพหรือจัดขึ้นทะเบียนท่ีดินจะแล้วเสร็จซ่ึงเป็นการขอใช้ชั่วคราว

หลักเกณฑ์การขอใช้ท่ีดินสาธารณประโยชน์

1. ผู้ขอมีสถานะเป็นทบวงการเมืองแห่งประมวลกฎหมายท่ีดิน พร้อมแสดงเหตุผล ความจําเป็น
เร่งด่วนในการดําเนินการ และเหตุผลความจําเป็นในการใช้ประโยชน์ท่ีดินเกิน 10 ไร่

2. ท่ีดินที่จะขอใช้ต้องเป็นที่ดินของรัฐ ซ่ึงมีลักษณะดังนี้
2.1 ท่ีดินซึ่งมิได้มีบุคคลใดมีสิทธิครอบครอง
2.2 ท่ีดินอันเป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดินท่ีราษฎรใช้ประโยชน์ร่วมกัน
2.3 ที่ดินซ่ึงมีผู้เวนคืนสิทธิในที่ดินให้แก่รัฐ หรือทอดทิ้งไม่ทําประโยชน์หรือปล่อยให้เป็นที่

รกร้างว่างเปล่าจนตกเป็นของรัฐตามประมวลกฎหมายท่ีดิน
3. ผู้ขอต้องเสียค่าตอบแทนเป็นรายปีให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แต่ไม่เกินไร่ละ 1,000

บาทต่อปี ตามบัญชีแนบท้ายประมวลกฎหมายที่ดิน ดังนี้
3.1 ค่าตอบแทนในการอนุญาตตามมาตรา 9 (1) ไร่ละ 1,000 บาท ต่อปี ในกรณีท่ีขอ

อนญุาตเข้าครอบครองที่ดินของรัฐ เข้าก่นสรา้งหรือเผาปา่ในบริเวณท่ีดินของรัฐ
3.2 ตามมาตรา 9 (2) หรือ (3)

ก. การขุดหรอืดดูทราย ลูกบาศก์เมตรละ 28 บาท
ข. การขุดดินหรือลูกรังหรืออ่ืน ๆ ไร่ละ 10,000 บาทต่อปหีรือลูกบาศก์เมตรละ 10 บาท

ข้ันตอน..../
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ข้ันตอนการขออนุญาตใช้ท่ีดินสาธารณประโยชน์

1. กระบวนการจัดเตรียมหนังสือพร้อมแนบเอกสาร

1.1 ผู้ขอยื่นคําขอตาม แบบ ท.ด. 64 ต่อนายอําเภอสําหรับท้องที่ท่ียังมิได้ยกเลิกอํานาจ
นายอําเภอ (ไม่มีสํานักงานที่ดินจังหวัด/สาขา) หรือยื่นต่อเจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา สําหรับท้องที่ที่
ยกเลิกอํานาจหน้าท่ีปฏิบัติงานตามประมวลกฎหมายที่ดินของนายอําเภอแล้ว

1.2 ผู้ขอต้องแจ้งความประสงค์ต่อกระทรวงมหาดไทย กรมท่ีดิน หรือจังหวัดท้องที่ โดย
ระบุสถานที่ขอใช้ (ตําบล อําเภอ จังหวัด) และต้องแนบเอกสารแผนงาน/โครงการ เหตุผลความจําเป็น
วัตถุประสงค์ วิธีดําเนินการ

1.3 แนบแผนที่สังเขป ซึ่งแสดงว่าในรัศมี 500 เมตร มีถาวรวัตถุ ส่ิงปลูกสร้าง พืชพันธุ์
ไม้ หรือทรัพยากรอันมีค่าหรือไม่

1.4 สําเนาแผนที่ภูมิประเทศ 1:50,000 แสดงที่ตั้งค่าพิกัด
1.5 หลักฐานการอนุญาตให้เข้าทําประโยชน์ในเขตป่า กรณีพื้นที่ที่ขออนุญาตใช้อยู่ในเขต

ป่าสงวนแห่งชาติหรือป่าไม้ถาวรตามมติคณะรัฐมนตรี
1.6 หน่วยงานผู้ขอติดต่อประสานงานกับองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน เพ่ือจัดให้มี

กระบวนการรับฟังความคิดเห็นของราษฎร
1.7 องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน นําเร่ืองเข้าสู่การพิจารณาของสภาองค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น
1.8 สํานักงานที่ดินจังหวัดแจ้งขอความเห็นหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในพื้นที่ เช่น สปก.

จังหวัด หน่วยงานป่าไม้พื้นท่ี โยธาธกิารและผังเมืองจังหวัด อําเภอ และองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน เป็นต้น
1.9 สํานักงานท่ีดินจังหวัดเสนอคณะกรรมการกํากับการใช้ท่ีดินของรัฐประจําจังหวัด

พิจารณาให้ความเห็น
1.10 สํานักงานท่ีดินจังหวัดสรุปเรื่อง พร้อมความเห็นของจังหวัดส่งให้กรมท่ีดินทราบ
1.11 กรมที่ดินตรวจสอบเร่ืองและยกร่าง พ.ร.ฎ. /พ.ร.บ.ถอนสภาพ พร้อมรูปแผนท่ีแนบ

ท้าย เสนอกระทรวงมหาดไทยพิจารณา
1.12 สํานักกฎหมาย สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย เสนอคณะกรรมการพิจารณา

ร่างกฎหมายของกระทรวงมหาดไทย
1.13 กรมท่ีดินส่งเรื่องให้สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีเพ่ือนําเข้าคณะรัฐมนตรีพิจารณา
1.14 คณะรัฐมนตรีพิจารณาเห็นชอบ แล้วส่งให้คณะกรรมการกฤษฎีกา พิจารณาร่าง

พระราชกฤษฎีกา/พระราชบัญญัติถอนสภาพ
1.15 กระบวนการออก พ.ร.ฎ/พ.ร.บ. ถอนสภาพ
1.16 กรมท่ีดินแจ้งจังหวัด ผู้ขอ และกรมธนารักษ์

2. การสอบสวน.../
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2. การสอบสวนประวัติ

2.1 จังหวัดจะส่งเรื่องต่อไปยังอําเภอหรือสํานักงานที่ดินจังหวัด/สาขา ดําเนินการตรวจสอบ
ข้อเท็จจริง วัตถุประสงค์ และเหตุผลที่ขออนุญาตจากหน่วยงานผู้ขอ ตามแบบ ทด. 66 และออกไปชันสูตร
สอบสวนการขออนุญาต ตามแบบ ทด. 67

2.2 อําเภอท้องที่ร่วมกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น สอบสวนประวัติความเป็นมาพร้อมให้
ความเห็น โดยผู้ย่ืนจะต้องทําเป็นหนังสือแสดงความจํานงในการขอใช้พื้นท่ีสาธารณประโยชน์ ควรระบุถึง
หัวข้อต่อไปนี้

2.2.1 เรื่องท่ียื่นขออนุมัติ/อนุญาต หรือคําร้องอ่ืนๆ เช่น การบุกรุกที่สาธารณประโยชน์
2.2.2 วัตถุประสงค์การใช้งาน/จัดกิจกรรม และรูปแบบการจัดงาน รายละเอียดการใช้

งานพื้นท่ี
2.2.3 ระยะเวลาในการใช้งาน
2.2.4 ความรับผิดชอบในการดูแลรักษาความสะอาด ความเรียบร้อย ระหว่างการใช้งาน

จนกระท่ังสิ้นสุดการใช้งาน
2.2.5 ตัวแทนผู้ประสานงาน หรือ ผู้รับผิดชอบการใช้พ้ืนท่ี

3. การจัดท้าแผนท่ี

อําเภอหรือสํานักงานที่ดินจังหวัด/สาขา จะส่งเจ้าหน้าที่รังวัดที่ดินไปทําการวัดที่ดิน แปลงที่่ขอ
โดยหน่วยงาน (ผู้รับมอบอํานาจจากกรมส่งเสริมการเกษตร) จะต้องนําเจ้าหน้าที่ของส่วนราชการท่ี
เกี่ยวข้องไปทําการตรวจสอบพื้นท่ีตามกําหนดนัดและชําระค่าใช้จ่ายในการรังวัด อําเภอหรือสํานักงาน
ท่ีดินจังหวัด/สาขา จะทําการรังวัดและทําแผนท่ี ดังนี้

1) กรณีมีระวางแผนที่ภาพถ่ายทางอากาศเพ่ือออกโฉนดที่ดิน หรือระวางรูปถ่าย ทางอากาศ
เพื่อออกหนังสือรับรองการทําประโยชน์ (น.ส. ๓ ก.) ให้ทําการรังวัดกําหนดตําแหน่งลงในรูปถ่ายทางอากาศ
และจําลองจากรูปแผนที่ดังกล่าวมาใช้ โดยทําการรังวัดรอบแปลงไว้ตรวจสอบและคํานวณเนื้อที่โดยวิธี
คณิตศาสตร์หรือโดยมาตราส่วน สําหรับกรณีไม่มีระวางแผนท่ีภาพถ่ายทางอากาศ ให้รังวัดเฉพาะแปลงและ
คํานวณเน้ือที่โดยวิธีคณิตศาสตร์แสดงตําแหน่งถาวรวัตถุหรือส่ิงสําคัญในรัศมี ๕๐๐ เมตร พร้อมระยะลงใน
แผนท่ีด้วย

2) หน่วยงานจะต้องปักหลักคอนกรีตหรือไม้แก่นทุกมุมเขตที่ดินที่ขออนุญาตให้มีความคงทน
ตลอดอายุการอนุญาต สูงจากพ้ืนดิน 50 เซนติเมตร และทาสีแดงให้เห็นชัดเจนทุกมุมเขตด้วย

3) ช่างรังวัดลงที่หมายรูปแผนท่ีที่ดินที่ขออนุญาตและเส้นทางที่ใช้เข้าออกสู่ทางหลวง ในแผนที่
ภูมิประเทศ 1: 50,000 และแสดงรายละเอียดในแผนท่ี

4) ให้ผู้ขอและเจ้าหน้าท่ีผู้ทําการรังวัดลงชื่อรับรองความถูกต้องตรงกับความประสงค์ ท่ีขอ
อนุญาต

4. การประกาศ.../
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4. การประกาศการขออนุญาตใช้ท่ีดินของรัฐ

อําเภอหรือสํานักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา จะรวบรวมเอกสารรายงานและจัดทํา ประกาศการขอ
อนุญาตประกอบกิจการในท่ีดินของรัฐเผยแพร่ ดังนี้

4.1. ปิดประกาศให้ประชาชนทราบ ณ สํานักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา ท่ีว่าการอําเภอ ท่ีทําการ
กํานัน และบริเวณท่ีดิน มีกําหนด 30 วัน ตามแบบ ท.ด. 25

4.2. หากไม่มีผู้คัดค้าน จะส่งรายงานและชี้แจงเหตุผลว่าสมควรอนุญาตหรือไม่ หรือสมควรจะ
อนุญาตภายในเขตเน้ือท่ีเท่าใด เสนอต่อผู้ว่าราชการจังหวัด ภายใน 7 วันทําการ หากมีผู้คัดค้านให้บันทึก
เหตุคัดค้านแนบไว้กับเรื่องส่งไปด้วย เพื่อพิจารณาดําเนินการต่อไป

5. หน่วยงานท่ีมีอ้านาจหน้าที่ตามกฎหมาย

สํานักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา ดําเนินการทําหนังสือขอให้หน่วยงานท่ีมีอํานาจหน้าท่ี ตามกฎหมาย
ตรวจสอบและให้ความเห็นว่า เห็นควรอนุญาตในการขอใช้ท่ีดินดังกล่าวหรือไม่ ดังนี้

1. สํานักงานพัฒนาที่ดินเขตพ้ืนท่ี ตรวจสอบเขตป่าไม้ถาวรตามมติคณะรัฐมนตรี
2. สํานักจัดการทรัพยากรป่าไม้ ตรวจสอบเขตป่าสงวนแห่งชาติ
3. สํานักบริหารพ้ืนที่อนุรักษ์ ตรวจสอบเขตอุทยานแห่งชาติ หรือเขตรักษาพันธ์ุสัตว์ป่า และเขต

ห้ามล่าสัตว์ป่า
4. สถานีพัฒนาทรัพยากรป่าชายเลนพื้นท่ี ตรวจสอบเขตพ้ืนที่ป่าชายเลนตามมติ คณะรัฐมนตรี
5. หน่วยทหารในเขตพ้ืนที่ ตรวจสอบว่าอยู่ในเขตที่มีความสําคัญทางยุทธศาสตร์ หรือไม่
6. สํานักงานศิลปากรในเขตพื้นที่รับผิดชอบ ตรวจสอบว่ามีโบราณสถาน โบราณวัตถุ ศิลปวัตถุ

หรือเป็นแหล่งโบราณคดี ซ่ึงมีความสําคัญทางประวัติศาสตร์หรือไม่
7. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ให้ความเห็นว่าขัดข้องหรือไม่ องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินจัด

ประชุมประชาคมราษฎรในพื้นที่/ราษฎรที่เคยใช้ พ้ืนที่ร่วมกัน เพ่ือขอความเห็นว่าสมควรอนุญาตหรือไม่
จํานวนเนื้อที่เท่าใด และนําเข้าสภาองค์การบริหารส่วนท้องถ่ิน

8. สํานักงานสิ่งแวดล้อมจังหวัด หรือสํานักงานสิ่งแวดล้อมภาค ให้ความเห็นว่าจะขัดข้องทางด้าน
สิ่งแวดล้อมหรือไม่

9. สํานักงานโยธาธิการและผังเมืองจังหวัด ให้ความเห็นว่าขัดข้องทางด้านผังเมือง หรือไม่
10. สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด ให้ความเห็นว่าอยู่ในเขตพระราชกฤษฎีกา กําหนดเป็นเขต

ปฏิรูปท่ีดินหรือไม่ หากอยู่จะต้องได้รับแจ้งว่าไม่ประสงค์จะใช้เพ่ือการปฏิรูปที่ดิน ตลอดไปก่อน
11. อําเภอ/จังหวัด มีความเห็นประการใด ควรอนุญาตหรือไม่
12. หน่วยงานราชการอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องแล้วแต่เห็นสมควร เช่น แขวงการทาง เป็นต้น เมื่อได้รับ

ความเห็นชอบหรือเม่ือครบกําหนด 180 วัน นับแต่วันท่ีได้รับหนังสือ หากยังไม่ได้รับความเห็น จาก
หน่วยงานใด ให้พิจารณาว่าหน่วยงานนั้นให้ความเห็นชอบ

6. การประชุม..../
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6. การประชุมคณะกรรมการประจ้าจังหวัด

การนําเข้าคณะกรรมการประจําจังหวัดพิจารณา ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
หลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการอนุญาต ตามมาตรา 9 แห่งประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. 2543 เมื่อ
ได้รับความเห็นชอบหรือเม่ือครบกําหนด 180 วัน แล้วยังไม่ได้รับแจ้ง สํานักงานท่ีดินจังหวัดจัดประชุม
คณะกรรมการพิจารณาเรื่องราวขออนุญาต ภายใน 15 วันทําการ เพื่อพิจารณาตามระเบียบ

7. การเสนอเรื่องเพื่อพิจารณาอนุญาต

7.1. กรณีที่ดินรกร้างว่างเปล่า สํานักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา นําเสนอผู้ว่าราชการจังหวัดเพื่อ
อนุญาต แล้วแจ้งหน่วยงานผู้ขอและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ หากผู้ว่าราชการจังหวัดไม่อนุญาตตามคํา
ขอ จะต้องแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์คัดค้านแก่หน่วยงานผู้ขออนุญาตทราบด้วย

7.2. กรณีท่ีดินสาธารณประโยชน์ สํานักงานที่ดินจังหวัด/สาขา จะส่งเร่ืองให้กรมที่ดินเพื่อ
พิจารณาเสนอรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยอนุมัติก่อน เม่ือได้รับแจ้งจากกรมท่ีดิน ผู้ว่าราชการ
จังหวัดจึงจะอนุญาตได้

การขออนุญาตใช้ประโยชน์ในท่ีดินของรัฐเป็นการช่ัวคราว ตามมาตรา 9 แห่งประมวลกฎหมาย
ที่ดิน ผู้ขอซึ่งเป็นทบวงการเมืองย่ืนเร่ืองต่อผู้ว่าราชการจังหวัด หากเป็นในเขตกรุงเทพมหานครให้ยื่นต่อ
อธิบดีกรมที่ดิน โดยที่ดินจะต้องอยู่ในบริเวณที่กําหนดความเหมาะสมใช้ประโยชน์ในราชการและไม่ขัด
กฎหมายผังเมือง และการถอนสภาพที่ดิน อันเป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดินประเภทพลเมืองใช้ร่วมกัน
(ท่ีดินสาธารณประโยชน์) ต้องกระทําโดยตราพระราชบัญญัติหรือพระราชกฤษฎีกา แล้วแต่กรณี

(1) กรณีที่ดินที่ขอใช้เป็นท่ีดินอันเป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดินที่ราษฎรใช้ประโยชน์ร่วมกัน
หากราษฎรในพื้นที่ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น อําเภอ จังหวัด ไม่ขัดข้อง ผู้ว่าราชการจังหวัดท้องที่จะ
อนุญาตได้ ต้องได้รับอนุมัติจากรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยก่อน

(2) กรณีท่ีดินท่ีขอใช้เป็นที่ดินท่ีมิได้มีบุคคลใดมีสิทธิครอบครองท่ีเวนคืน ท่ีทอดทิ้งไม่ทํา
ประโยชน์ ที่รกร้างว่างเปล่า หรือที่ดินสาธารณประโยชน์ที่ราษฎรเลิกใช้ และถูกถอนสภาพโดยกฎหมาย
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม แล้วตกอยู่ในสถานะที่รกร้างว่างเปล่า เมื่อได้รับหนังสือยืนยันจาก ส.ป.ก. ว่าไม่
ประสงค์จะใช้ที่ดินที่ถูกถอนสภาพเพื่อการปฏิรูปที่ ดินเพื่อเกษตรกรรมตลอดไป และยินยอมให้
กระทรวงมหาดไทยอนุญาตให้ทบวงการเมืองเข้าใช้ประโยชน์ในราชการหรือดําเนินการขึ้นทะเบียนการใช้
ประโยชน์ได้ ผู้ว่าราชการจังหวัดอนุญาตได้โดยไม่ต้องขออนุมัติจากรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย

8. การออก.../
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8. การออกใบอนุญาต

เสนอผู้ว่าราชการจังหวัด ออกใบอนุญาต แบบ ท.ด. 69 โดยกําหนดระยะเวลาได้คราวละไม่
เกิน 5 ปี ท้ังน้ี แบบใบอนุญาต(แบบ ท.ด. 69) จะกําหนดเง่ือนไขด้วยว่า “ผู้ขอจะต้องให้ความร่วมมือใน
การดําเนินการถอนสภาพ หรือจัดข้ึนทะเบียนท่ีดิน โดยใช้งบประมาณตนเองให้แล้วเสร็จก่อนครบ
กําหนดเวลาที่อนุญาต โดยเสียค่าตอบแทนให้แก่รัฐ ตามนัยมาตรา 9 (1) แห่งประมวลกฎหมายท่ีดิน” ซ่ึง
หน่วยงานจะต้องดําเนินการในส่วนท่ีเก่ียวข้องต่อให้เรียบร้อยและต้องปฏิบัติตามเง่ือนไขที่ระบุในใบอนุญาต
โดยเคร่งครัด แล้วแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ถ้าเป็นที่ดินอันเป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดินที่ราษฎรใช้
ประโยชน์ร่วมกัน ให้ส่งเร่ืองให้กรมที่ดินเพื่อเสนอรัฐมนตรีพิจารณาอนุมัติ ก่อนออกใบอนุญาต ถ้าไม่ปฏิบัติ
ตามเงื่อนไขท่ีกําหนด หรือมีผลกระทบสิ่งแวดล้อมหรือเกิดอันตราย ความเสียหาย อย่างร้ายแรง ให้เพิก
ถอนใบอนุญาตได้

9. การแจ้งผลอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้หน่วยงานผู้ขอทราบ

สํานักงานที่ดินจังหวัด/สาขาจะส่งหนังสือแจ้งผลการอนุญาตหรือไม่อนุญาต ให้หน่วยงานผู้ขอ
ทราบ สําหรับแจ้งผลการอนุญาตหรือไม่อนุญาตของจังหวัด จะต้องดําเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 7 วัน
ทําการนับแต่วันท่ีคณะกรรมการประจําจังหวัดรับรองรายงานการประชุม

กฎหมายและระเบยีบท่ีเกี่ยวข้อง
1. ประมวลกฎหมายท่ีดินมาตรา 9
2. กฎกระทรวงฉบับท่ี 77 (พ.ศ.2539) ออกตามความในพระราชบัญญัติแร่ พ.ศ. 2510 ว่าด้วย

การกําหนดให้หินทุกชนิดเป็นแร่ชนดิหินประดับ หรือแร่ชนิดหินอุตสาหกรรม
3. ประกาศกระทรวงมหาดไทย ลงวันท่ี 24 พฤษภาคม 2523 ว่าดว้ยการกําหนดบริเวณท่ี

หวงห้ามตามมาตรา 9 (2) แห่งประมวลกฎหมายท่ีดิน
4. มติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันท่ี 11 มีนาคม 2529 เรื่อง การพิจารณาขออนุญาตใหร้ะเบียบ

และ ย่อยหิน และเรือ่ง การพิจารณาอนุญาตให้ขุดตักลูกรังและหินผุ
5. คําสัง่กระทรวงมหาดไทย ท่ี 109/2538 ลงวันท่ี 16 มีนาคม 2538 เรื่อง แต่งตั้งพนกังาน

เจ้าหน้าท่ีตามความในมาตรา 9 แห่งประมวลกฎหมายท่ีดิน
6. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0618/ว 1259 ลงวนัท่ี 19 มีนาคม 2539 เรื่อง การขอ

อนุญาตตามมาตรา 9 แห่งประมวลกฎหมายท่ีดิน
7. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนท่ีสุด ท่ี มท 0718.1/ว 2573 ลงวนัท่ี 14 กันยายน 2542

เรื่อง การขอความเห็นของนายอําเภอเกีย่วกับการขออนุญาตตามมาตรา 9 แหง่ประมวล
กฎหมาย ท่ีดิน

8. ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย ว่าดว้ยหลักเกณฑ์ และวิธีการเก่ียวกับการอนุญาตตาม มาตรา 9
แห่งประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. 2543

9. ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย ว่าดว้ยการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชนเก่ียวกับการขอ อนุญาต
ประกอบกิจการในท่ีดินของรัฐ พ.ศ. 2543

แผนผัง.../
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แผนผังข้ันตอนการขออนุญาต
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แผนผังข้ันตอนการขออนุญาต (ต่อ)
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ข้ันตอนการออก พ.ร.ฎ./พ.ร.บ. ถอนสภาพ

1.ผู้ยื่นคําขอพร้อมหลักฐาน

กรณีท่ี 1: จังหวัด ผู้ว่าราชการจังหวัด

กรณีท่ี 2: กรุงเทพมหานคร อธิบดีกรมท่ีดิน

2. อําเภอท้องท่ีร่วมกับ อปท.

สอบสวนประวัติพร้อมให้ความเห็น

3.ผู้ยื่นขอใช้พ้ืนท่ีประสาน อปท. เพ่ือจัดให้มี

กระบวนการรับฟังความคิดเห็นจากประชาชน

4.การพิจารณาของสภาองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

5.แจ้งขอความเห็นหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องในพ้ืนท่ี

6.เสนอคณะกรรมการกํากับการใช้ท่ีดินของรัฐ และ

พิจารณาให้ความเห็น

7.เร่ืองพร้อมส่งความเห็นให้กรมท่ีดินทราบ

8.ตรวจสอบเรื่องและยกร่าง พ.ร.ฎ/ พ.ร.บ. ถอนสภาพ

พร้อมรูปแผนที่แนบท้าย เสนอมหาดไทย

9.เสนอคณะกรรมการพิจารณาร่างกฎหมายของ

กระทรวงมหาดไทย

10.ส่งเรื่องให้สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีนําเข้า

คณะรัฐมนตรีเพ่ือพิจารณา

11.ครม. พิจารณาเห็นชอบแล้วส่งให้คณะกรรมการ

กฤษฎีกาพิจารณาร่าง พ.ร.ฎ./พ.ร.บ. ถอนสภาพ

กรณีท่ี 1 การตราเป็น พ.ร.ฎ. ถอนสภาพ

พ.ร.ฎ. > ทูลเกล้า เพื่อทรงปรมาภิไธย >

ประกาศลงในราชกิจจานุเบกษา >

แจ้งจังหวัด ผู้ขอและกรมธนารักษ์

กรณีท่ี 2 การตราเป็น พ.ร.บ. ถอนสภาพ

พ.ร.บ. > สส. และ สว. พิจารณาเห็นชอบ
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ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลา

1
ยื่นคําขอพร้อมหลักฐานต่อพนักงงานท่ีดินจังหวัดหรือ
เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัดสาขา

1 วัน

2 พิจารณา
เจ้าพนักงงานท่ีดินจังหวัด หรือเจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัดสาขา
หรือผู้ได้รับมอบหมายไปรังวัดและชันสูตรสอบสวนในท่ีดิน

15 วัน

3 พิจารณา
รวบรวมเอกสารรายงานและจัดทําประกาศให้นายอําเภอ หรือ
จพด./จพด.สาขา ลงนาม

40 วัน

4 พิจารณา ส่งเรื่องพร้อมความเห็นให้จังหวัดพิจารณา 7 วัน

5 พิจารณา จังหวัดตรวจสอบ 7 วัน

6
การพิจารณาโดยหน่วยงาน

อ่ืน

จังหวัดประสานกับหน่วยงานราชการท่ีเก่ียวข้อง เช่น กรมป่าไม้
กรมทรัพยากรธรณี อปท. ศิลปากรพ้ืนท่ี ราษฎรพ้ืนท่ี และส่วน
ราชการท่ีเห็นสมควร โดยดําเนินการตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย

180 วัน

7 การพิจารณา คณะกรรมการจังหวัด ตามมาตรา 9 ประชุมพิจารณา 15 วัน

8 การลงนาม/คณะกรรมการ เสนอผู้ว่าราชการจังหวัด 14 วัน
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เอกสารที่ใช้แนบแบบย่ืนค้าขอ จาก https://www.dol.go.th/publicland/Pages/M9.aspx

1.ผู้ยื่นคําขอพร้อมหลักฐานต่อเจ้าพนักงงานท่ีดิน

จังหวัดหรือเจ้าพนักงงานท่ีดินจังหวัดสาขา

2.เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัด หรือเจ้าพนักงานท่ีดิน

จังหวัดสาขาหรือผู้ได้รับมอบหมายไปรังวัดและ

ชันสูตรสอบสวนในท่ีดิน

3.รวบรวมเอกสารรายงานและจัดทําประกาศให้

นายอําเภอ หรือ จพด./จพด.สาขา ลงนาม

คัดค้าน

3.1 นายอําเภอ หรือ จพด./จพด.สาขา สอบสวน

พิจารณา

ไม่คัดค้าน

3.2 ส่งเรื่องพร้อมความเห็นให้จังหวัดพิจารณา

ภายใน 30 วัน

4.จังหวัดประสานกับหน่วยงานราชการท่ีเก่ียวข้อง เช่น กรมป่าไม้ กรมทรัพยากรธรณี

อปท. ศิลปากรพ้ืนท่ี ราษฎรพ้ืนท่ี และส่วนราชการท่ีเห็นสมควร โดยดําเนินการตาม

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย

5.คณะกรรมการจังหวัด

ตามมาตรา 9 ให้ความเห็น

กรณีท่ีดินสาธารณประโยชน์

เสนอกระทรวงมหาดไทยเห็นชอบ >>

แจ้งจังหวัด >>

ออกใบอนุญาต >>

จังหวัดผู้ขอชําระค่าตอบแทนและรับใบอนุญาต

กรณีท่ีรกร้างว่างเปล่า

เสนอผู้ว่าราชการจังหวัดเห็นชอบ >>

ออกใบอนุญาต>>

แจ้งผู้ขอและหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องทราบ>>

อปท. เรียกเก็บค่าตอบแทนผู้ขอชําระค่าตอบแทน

และรับใบอนุญาต

https://www.dol.go.th/publicland/Pages/M9.aspx
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ผู้ขอยื่นคําขอตามแบบ ทด.๖๔ ต่อนายอําเภอ สําหรับท้องที่ที่ยังมิได้ยกเลิกอํานาจนายอําเภอ
(ไม่มีสํานักงานที่ดินจังหวัด/สาขา) หรือ ย่ืนต่อเจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา สําหรับท้องที่ท่ียกเลิกอํานาจ
หน้าท่ีปฏิบัติงานตามประมวลกฎหมายที่ดินของนายอําเภอแล้ว
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ตัวอย่าง แบบย่ืนคําขออนุญาตใช้พ้ืนที่สาธารณประโยชน์
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การขออนุญาตใช้พื้นท่ีป่า

(ป่าสงวนแห่งชาติและป่าตาม

พระราชบัญญัติป่าไม้)

กรมป่าไม้
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การขออนุญาตใช้พ้ืนท่ีในเขตพ้ืนที่ป่าไม้
(ป่าสงวนแห่งชาติและป่าตาม พรบ.ป่าไม้)

ลักษณะและขอบเขตของงาน

การขอใช้พื้นที่ป่าไม้ ในส่วนของงานทะเบียนที่ดิน ฝ่ายกรรมสิทธิ์ท่ีดิน เป็นการขอใช้พื้นที่ป่าสงวน
แห่งชาติ อุทยานแห่งชาติ และเขตรักษาพันธุ์สัตว์ป่า ซึ่งกระบวนการขอใช้พื้นที่ป่าแต่ละประเภทมีระยะเวลา
ต่างกัน ท้ังนี้ข้ึนอยู่กับผู้มีอํานาจอนุมัติ เช่น

1.การขอใช้ พ้ืนที่ ป่ าสงวนแห่ งชา ติ อํ านาจการอนุมั ติ เป็นของรั ฐมนตรี ว่าการกระทรวง
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

2.การขอใช้พื้นท่ีส่วนอุทยาน-แห่งชาติ และเขตรักษาพันธ์ุสัตว์ป่า อํานาจการอนุมัติ เป็นของ
คณะรัฐมนตรี เป็นต้น

หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง

- สภาตําบล หรือองค์การบริหารส่วนตําบล
- สํานักบริหารพื้นท่ีอนุรักษ์
- สํานักนโยบายและแผนสิ่งแวดล้อมทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดล้อม
- กรมป่าไม้
- กรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธุ์พืช
- กรมชลประทาน (สํานักชลประทานท่ี 1-17 และสํานักโครงการขนาดใหญ่)
- สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
- กระทรวงหมาดไทย (ผู้ว่าราชการจังหวัด)
- กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม
- กระทรวงเกษตรและสหกรณ์
- สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี

ประเภทของป่าไม้ท่ีต้องขออนุญาตเข้าท้าประโยชน์

1. ป่าสงวนแห่งชาติ ตามพระราชบัญญัติป่าสงวนแห่งชาติ พ.ศ. 2507
- เขตพ้ืนที่ป่าเศรษฐกิจ โซน E
- เขตพ้ืนที่ป่าท่ีเหมาะสมต่อการเกษตร โซน A

2. เขตป่าไม้ถาวรตามมติคณะรัฐมนตรี
- ให้ใช้ระเบียบการขอใช้พื้นที่ในเขตป่าสงวนแห่งชาติโดยอนุโลม และต้องจัดทํารายงานการ

วิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม ตามแต่ละประเภทของโครงการประกอบคําขอใช้พื้นท่ีด้วย
3. เขตป่าอนุรักษ์โซน C (ในเขตป่าสงวนตามมติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันท่ี 10 และ 17 มีนาคม 2535)

เฉพาะส่วนราชการ.../
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เฉพาะส่วนราชการ หรือ องค์การของรัฐ ถ้ามีความจําเป็นต้องขอใช้พื้นท่ีจะต้องเป็นการดําเนินการ
ตามโครงการพระราชดําริหรือโครงการเพื่อความมั่นคงของชาติ และโครงการที่มีความสําคัญต่อเศรษฐกิจ โดย
ผู้ขอต้องชี้แจงเหตุผลและความจําเป็นให้ชัดเจน รวมท้ังต้องจัดทํารายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม
ของแต่ละประเภทโครงการ แต่ทั้งน้ีพ้ืนที่ที่ขอใช้ต้องไม่ขัดกับหลักเกณฑ์ตามระเบียบ กฎหมายและมติ
คณะรัฐมนตรีอื่นใดที่เก่ียวข้องกับแนวทางปฏิบัติที่กําหนดไว้แล้ว

ประเภทป่าไม้ท่ีไม่ต้องจัดท้าเรื่องราวเสนอขออนุญาตเข้าท้าประโยชน์

ป่าท่ีกรมป่าไม้กันออกจากเขตป่า “ก.อ.” แต่ต้องประสานกับเจ้าหน้าท่ีป่าไม้ในพื้นท่ีก่อนเข้า
ดําเนินการก่อสร้าง

ก้าหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาเรื่องราวที่จะอนุญาตได้

กรมป่าไม้กําหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาเร่ืองราวท่ีจะอนุญาตได้ (ปกติทุกกรณี) แต่ต้องไม่อยู่ใน
เง่ือนไข ดังนี้

1. ต้องไม่อยู่ในเขตอุทยานแห่งชาติ วนอุทยาน เขตรักษาพันธ์ุสัตว์ป่า เขตห้ามล่าสัตว์ป่าสวนรุกขชาติ
และ สวนพฤกษศาสตร์

2. ต้องไม่อยู่ในพ้ืนที่ท่ีใช้ในการค้นคว้าทดลองทางวิชาการป่าไม้
3. ต้องไม่เป็นแหล่งบริเวณที่อยู่อาศัยของสัตว์ป่า
4. ต้องไม่เป็นพื้นที่สวนป่าที่กรมป่าไม้ดําเนินการอยู่ เว้นแต่อธิบดีกรมป่าไม้เห็นเป็นการสมควร และ

ผู้ขอจะต้องชําระเงินชดเชยพื้นท่ีปลูกสร้างสวนป่าที่เสียหายด้วย
5. ต้องไม่ขัดกับมาตรการการใช้ที่ดินในพื้นท่ีลุม่น้ําตามมติคณะรัฐมนตรีท่ีกําหนดไว้

ข้ันตอนการด้าเนินการขอใช้พ้ืนท่ีป่าไม้

1. ตรวจสอบพิกัดจุดก่อสร้างตามที่รายงานการศึกษาระบุว่าตรงกันหรือไม่ และประสานสอบถาม
อย่าง เป็นทางการกับหน่วยงานของกรมป่าไม้และกรมอุทยานแห่งชาติสัตว์ป่า และพันธุ์พืช

2. พิจารณาว่าพ้ืนที่ท่ีจะขอใช้ก่อสร้าง ขัดต่อระเบียบและกฎหมายของกรมป่าไม้หรือกรมอุทยานฯ
หรือไม่

3. พิจารณาแล้ว สามารถขอใช้พื้นที่ได้ ให้ประสานองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินในพื้นท่ีขอความ
เห็นชอบ ในการท่ีจะขอใช้พ้ืนที่ป่าในเขตป่าท้องท่ีที่ อปท. ตั้งอยู่

4. รวบรวมเอกสารข้อมูลต่าง ๆ จัดทําเรื่องราวเสนอขอใช้พื้นท่ีต่อสํานักงานทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อม (จังหวัด) โดยมีเอกสารต่าง ๆ ประกอบคําขอใช้ตามท่ีกรมป่าไม้กําหนด

การจัดท้า.../
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การจัดท้าเอกสารประกอบ

การจัดทําเอกสารประกอบเรื่องราวการขออนุญาตเข้าทําประโยชน์ในเขตพ้ืนที่ป่าสงวนแห่งชาติ มีดังนี้

1. แบบคําขอใช้พื้นท่ีของส่วนราชการ (แบบ ป.ส. 17)
2. แผนท่ีจําแนกการใช้ประโยชน์ท่ีดินและป่าไม้ มาตราส่วน 1:50,000
3. แผนท่ีภาพถ่ายทางอากาศ มาตราส่วน 1:4,000
4. แผนท่ีแสดงช้ันคุณภาพลุ่มน้ํา
5. แผนผังแสดงบริเวณพ้ืนที่ท่ีขอใช้
6. รายละเอียดโครงการ
7. เหตุผลและความจําเป็นท่ีก่อสร้าง
8. รายงานการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตําบลหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินท่ีให้ความ

เห็นชอบ ในการขออนุญาตเข้าทําประโยชน์ในเขตป่าท้องท่ี
9. รายการข้อมูลด้านสิ่งแวดล้อม (ENVIRONMENTAL CHECKLIST) กรณีขอใช้พื้นที่ในเขตป่าอนุรักษ์

โซน C และเขตป่าไม้ถาวรตามมติคณะรัฐมนตรี
10. รายงานเหตุผลและความจําเป็นกรณีขอใช้พื้นที่มากกว่า 20 ไร่ ที่ส่วนราชการเจ้าสังกัดระดับ

กระทรวงให้ความเห็นชอบแล้ว
11. คําสั่ง หรือหนังสือแสดงการได้รับมอบอํานาจให้เป็นผู้มีสิทธิลงนามเป็นผู้ยื่นคําขอใช้พื้นท่ี
12. หนังสือมอบอํานาจให้เป็นผู้ดําเนินการแทนผู้ยื่นคําขอใช้พื้นท่ี
13. เอกสารประกอบอ่ืน ๆ ตามท่ีเจ้าหน้าท่ีขอเพ่ิมเติม
กรณีป่าโซน C จะต้องแนบรายงานการศึกษาผลกระทบสิ่งแวดล้อม โดยแบ่งตามงบประมาณท้ัง

โครงการได้ 3 ประเภท
- CHECK LIST วงเงินไม่เกิน 50 ล้านบาท
- IEE วงเงินเกินกว่า 50 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 200 ล้านบาท
- EIA วงเงินเกินกว่า 200 ล้านบาท

การด้าเนินการของส้านักงานทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดล้อมจังหวัด

เม่ือได้รับเรื่องจะทําการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร และมีหนังสือนัดหมายให้นํา
เจ้าหน้าที่ป่าไม้ท่ีได้รับมอบหมาย ไปตรวจสอบสภาพพ้ืนท่ีที่ขออนุญาต หลังจากตรวจสอบเสร็จสิ้น เจ้าหน้าที่
ป่าไม้ผู้ตรวจสอบจะสรุปผลรายงานให้จังหวัด และสํานักจัดการทรัพยากรป่าไม้ท้องที่รับทราบ เพื่อเสนอกรม
ป่าไม้พิจารณา หรือหากไม่เห็นชอบการขอใช้พื้นที่ก็จะส่งเรื่องคืนพร้อมแจ้งเหตุผลของการไม่เห็นชอบให้
หน่วยงาน เจ้าของเรื่องทราบ

การอนุญาตให้เข้าท้าประโยชน์ในพื้นที่ตามท่ีขออนุญาต

ป่าสงวนแห่งชาติตามมาตรา 13 ทวิ แห่งพระราชบัญญัติป่าสงวนแห่งชาติ พ.ศ.2507 เม่ือผ่าน
ขั้นตอน การพิจารณาและผู้มีอํานาจได้อนุมัติหรืออนุญาตแล้ว อธิบดีกรมป่าไม้จะออกเป็นประกาศกรมป่าไม้
ส่งให้หน่วยงานเจ้าของเร่ืองรับทราบ และลงนามรับท่ีจะปฏิบัติตามเง่ือนไขท้ายประกาศ

การขอใช้.../
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การขอใช้พ้ืนท่ีป่านั้นสามารถแบ่งได้เป็น 2 กรณี คือ

1. การขอใช้พื้นท่ีป่าสงวนแห่งชาติ
2. การขอใช้พื้นที่ป่า ตามมาตรา 4 (1) แห่งพระราชบัญญัติป่าไม้ พ.ศ.2484 และเขตป่าที่คณะรัฐมนตรี

มีมติให้รักษาไว้เป็นสมบัติของชาติ

1. การขอใช้พ้ืนท่ีป่าสงวนแห่งชาติ

ป่า ตามพระราชบัญญัติป่าสงวนแห่งชาติ พ.ศ. 2507

1. ผู้มีอํานาจอนุญาต
อธิบดีกรมป่าไม้ หรือกรมทรัพยากรทางทะเลและชายฝั่ง แล้วแต่กรณี โดยความเห็นชอบของ

คณะกรรมการพิจารณาการใช้ประโยชน์ในเขตป่าสงวนแห่งชาติ

2. สถานที่ยื่นคําขอ
สํานักงานทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดล้อมจังหวัด หรือหน่วยงานที่อธิบดีกําหนด

3. ข้ันตอนการขออนุญาตการขอใช้พื้นท่ีป่าภายในเขตป่าสงวนแห่งชาติ

3.1 การขอใช้พื้นที่เป็นสถานที่ปฏิบัติงาน หรือเพื่อประโยชน์อย่างอื่นของส่วนราชการหรือ
หน่วยงานของรัฐ ภายในเขตป่าสงวนแห่งชาติ

3.1.1 ผู้ขออนุญาตย่ืนคําขออนุญาต (ป.ส. 17) พร้อมเอกสารแนบท้ายคําขอให้ครบถ้วน
ถูกต้อง ณ สํานักงานทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดล้อมจังหวัด หรือหน่วยงานที่อธิบดีกําหนด

3.1.2 ในกรณีที่คําขออนุญาตและเอกสารหลักฐาน ครบถ้วน ถูกต้อง ให้สํานักงาน
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดหรือหน่วยงานท่ีอธิบดีกําหนด นําเสนอพร้อมความเห็นต่อผู้ว่า
ราชการจังหวัด

3.1.3 ผู้ว่าราชการจังหวัดสั่งการเจ้าหน้าที่ออกไปตรวจสอบสภาพป่าร่วมกับเจ้าหน้าที่สํานัก
ท้องท่ีหรือหน่วยงานท่ีอธิบดีกําหนด แล้วแต่กรณี

(1) เจ้าหน้าที่ผู้ตรวจสอบสภาพป่ารายงานผลการตรวจสภาพป่า พร้อมทั้งให้ความเห็นต่อ
จังหวัดและสํานักท้องท่ีหรือหน่วยงานอธิบดีกําหนด แล้วแต่กรณี

(2) ผู้อํานวยการสํานักท้องที่รายงานความเห็นเสนอต่อผู้ว่าราชการจังหวัด
3.1.4 ผู้ว่าราชการจังหวัดตรวจสอบพิจารณาและทําความเห็น พร้อมรวบรวมเอกสารหรือ

หลักฐานเสนอไปยังกรมป่าไม้หรือกรมทรัพยากรทางทะเลและชายฝ่ัง
3.1.5 กรมป่าไม้ พิจารณาหรือประมวลเร่ืองเสนอคณะกรรมการพิจารณาการใช้ประโยชน์ใน

เขตป่าสงวนแห่งชาติ หากคณะกรรมการพิจารณาการใช้ประโยชน์เขตป่าสงวนแห่งชาติ มีมติให้กลับไปทบทวน
หรือข้อมูลเพิ่มเติม ให้กรมป่าไม้ทวงข้อมูลเพิ่มเติมตามมติคณะกรรมการพิจารณาการใช้ประโยชน์ในเขตป่า
สงวนแห่งชาติไปยังผู้ว่าราชการจังหวัด

3.1.6.../
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3.1.6 เม่ือคณะกรรมการพิจารณาการใช้ประโยชน์ในเขตป่าสงวนแห่งชาติเห็นชอบแล้ว

(1) กรมป่าไม้ ดําเนินการออกประกาศตามแบบ ป.ส. 19-1 หรือ ป.ส. 19-2 และ
แจ้งผู้ว่าราชการจังหวัดเพ่ือดําเนินการตรวจสอบควบคุม (ให้จังหวัดแจ้งสํานักท้องที่หรือหน่วยงานที่อธิบดี
กําหนดตรวจสอบควบคุม)

(2) กรณีป่าโซน C กรมป่าไม้เสนอเรื่องต่อไปยังรัฐมนตรีว่าการกระทรวง
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมเพื่ออนุมัติก่อน เมื่อรัฐมนตรีว่าการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและ
ส่ิงแวดล้อมอนุมัติแล้วจึงดําเนินการออกประกาศกรมป่าไม้ตามแบบ ป.ส. 19-1 และแจ้งผู้ว่าราชการจังหวัด
เพื่อดําเนินการตรวจสอบควบคุม

3.1.7 ผู้ว่าราชการจังหวัดแจ้งผู้ขออนุญาตหรือจัดทําบันทึกรับรองไว้เป็นหลักฐานด้วยว่าจะ
ปฏิบัติเง่ือนไขท่ีแนบท้ายประกาศ ก่อนส่งมอบประกาศดังกล่าวให้แก่ส่วนราชการผู้ได้รับอนุญาต

หมายเหตุเพ่ิมเติม

1. กิจกรรมหรือโครงการใดต้องได้รับอนุญาตหรือปฏิบัติการให้เป็นไปตามกฎหมายอ่ืน ให้ผู้ย่ืนคําขอปฏิบัติตามกฎหมาย

อ่ืนให้แล้วเสร็จก่อนยื่นคําขอ เว้นแต่ผู้ยื่นคําขอจะต้องได้รับอนุญาตให้ใช้พื้นท่ีก่อน

2. ส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐต้องใช้พ้ืนที่ตามวัตถุประสงค์และโครงการปรากฏตามประกาศ หากมีความจําเป็น

จะดําเนินการอ่ืนใดนอกเหนือจากวัตถุประสงค์โครงการ ส่วนราชการต้องแจ้งให้จังหวัดท้องท่ีที่ป่าน้ันตั้งอยู่

3. ในการดําเนินการขอหรือพิจารณาอนุญาตใช้พ้ืนที่ สามารถดําเนินการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ได้ ท้ังน้ี ตามท่ี

ระเบียบกําหนด

4. ป่าโซน C หมายถึง เขตพื้นท่ีป่าเพ่ือการอนุรักษ์

ข้ันตอน.../
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*หากมีความจําเป็นไม่สามารถตรวจสอบให้แล้วเสร็จ ภายในระยะเวลา 20 วัน ให้ขยายระยะเวลาได้อีก ไม่เกิน 30 วัน พร้อม

ท้ังชี้แจงเหตุผลท่ีไม่อาจดําเนินการให้แล้วเสร็จตามกําหนดให้ผู้ว่าราชการจังหวัดทราบ

แบบฟอร์ม ป.ส. 17.../

ส่วนราชการ (ผู้ขอ)

ย่ืนคําขอ + เอกสาร

ผู้ว่าราชการจังหวัดสั่งตรวจสอบ

ภายใน 5 วัน

ทสจ. หรือ หน่วยงาน

ท่ีอธิบดีกําหนด

สํานักท้องท่ีหรือหน่วยงาน

ท่ีอธิบดีกําหนด

ตรวจสอบพ้ืนท่ี

ร่วมกันภายใน 5 วัน

ออกประกาศตามแบบ

ป.ส. 19-1 หรือ ป.ส. 19-2
รายงานผลการ

ตรวจสอบและความ

คิดเห็นของจังหวัดหรือ

หน่วยงานที่อธิบดี

กําหนด +เอกสาร กรมป่าไม้

คณะกรรมการพิจารณาการใช้

ประโยชน์ในเขตป่าสงวนแห่งชาติ

รัฐมนตรีอนุมัติ

โซน C

เอกสารประกอบการย่ืน
1. ยื่นคําขอตามแบบ ป.ส. 17
2. รายละเอียดโครงการท่ีขอเข้าทําประโยชน์
วัตถุประสงค์ ลักษณะการดําเนินงานของโครงการ ผู้
ได้รับประโยชน์จากโครงการ แนวทางการบริหาร
และการจัดการโครงการ รายละเอียดงบประมาณ
พร้อมแบบแปลนแผนผัง และแผนการใช้ประโยชน์
ท่ีดิน
3. แผนที่แสดงภูมิประเทศ มาตราส่วน 1:50,000
และแผนที่ภาพถ่ายทางอากาศ มาตราส่วนตามความ
เหมาะสม พร้อมแผนท่ีสังเขปแสดงบริเวณพื้นท่ีท่ีขอ
ใช้ประโยชน์และพ้ืนท่ีข้างเคียงท่ีติดต่อกับพ้ืนท่ีท่ีขอ
4. หนังสือแสดงว่าเป็นผู้ที่ ไ ด้รับมอบอํานาจให้
ดําเนินการแทนส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐ
5. หลักฐานการแจ้งให้สภาองค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ินท่ีป่าน้ันต้ังอยู่ทราบ
6. กรณีโครงการหรือกิจกรรมท่ีเข้าข่ายจะต้องจัดทํา
รายงานประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม ให้แนบสําเนา
หนังสือแจ้งผลการพิจารณารายงานการประเมิน
ผลกระทบส่ิงแวดล้อมคณะกรรมการผู้ชํานาญการมี
มติให้ความเห็นชอบ
7. กรณีพื้นที่ขออนุญาตต้องปฏิบัติตามมาตรการท่ี
คณะรัฐมนตรีกําหนด ให้แนบผลการพิจารณาจาก
คณะรัฐมนตรี
8. หากเป็นพื้นที่ตามประกาศหรือหนังสืออนุญาต
เดิมของรายอ่ืนท่ียังไม่ส้ินอายุ ต้องมีหนังสือยินยอม
ให้ใช้พ้ืนท่ีของผู้ใช้พื้นท่ีหรือผู้รับอนุญาตเดิม
9. กรณีการขอใช้พ้ืนท่ีตามประกาศเดิมส้ินอายุ ให้
แนบหลักฐานแสดงว่าท่ีผ่านมาผู้ใช้พ้ืนที่ได้ปฏิบัติ
ตามเง่ือนไขแนบท้ายประกาศหรือไม่ และได้ปฏิบัติ
ต ามม าต รกา ร ป้ อ งกั นและแ ก้ ไ ข ผลกระทบ
สิ่ งแวดล้อม และมาตรการ ติดตามตรวจสอบ
ผลกระทบสิ่งแวดล้อม (ถ้าม)ี
10. บันทึกยินยอมแก้ไขปัญหาราษฎร
11. เอกสารหรือหลักฐานอื่นๆ (ถ้ามี)

อนมุตัิ กลบัไปทบทวน

ตรวจสอบควบคมุรายงานภายใน

15 วนั

เสนอความเหน็

ภายใน 15 วนั
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ข้อ 4.../
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4. แบบฟอร์ม.../
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4. แบบฟอร์มคําขออนุญาต

4.1 กรณีขออนุญาตใช้พ้ืนที่ตามมาตรา 13/1 ให้ยื่นคําขอตาม แบบ ป.ส. 17
4.2 กรณีขออนุญาตใช้พ้ืนที่ตามมาตรา 16 สําหรับส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐให้ยื่นคําขอ

ตามแบบ ป.ส. 20
4.3 กรณีขออนุญาตใช้พ้ืนที่ตามมาตรา 20 กรณีเกินและไม่เกิน 1,000 ไร่ ให้ยื่นคําขอตามแบบ

ป.ส. 29

5. เอกสารหลักฐาน

5.1 การขอใช้พื้นที่เป็นสถานท่ีปฏิบัติงาน หรือเพื่อประโยชน์อย่างอื่นของส่วนราชการหรือ
หน่วยงานของรัฐ ภายในเขตป่าสงวนแห่งชาติ ตามมาตรา13/1 แห่งพระราชบัญญัติป่าสงวนแห่งชาติ พ.
ศ.2507 มีเอกสารหลักฐาน ดังนี้

5.1.1 ยื่นคําขอตามแบบ ป.ส.17
5.1.2 รายละเอียดโครงการท่ีขอเข้าทําประโยชน์ วัตถุประสงค์ ลักษณะการดําเนินงานของ

โครงการ ผู้ได้รับประโยชน์จากโครงการ แนวทางการบริหารและการจัดการ
โครงการ

รายละเอียดงบประมาน พร้อมแบบแปลนแผนผัง และแผนการใช้ประโยชน์ท่ีดิน
5.1.3 แผนท่ีแสดงภูมิประเทศ มาตราส่วน 1 : 50,000 และแผนท่ีภาพถ่ายทางอากาศ

มาตราส่วนตามความเหมาะสม พร้อมแผนท่ีสังเขปแสดงบริเวณพื้นท่ีท่ีขอใช้ประโยชน์
และพ้ืนที่ข้างเคียงท่ีติดต่อกับพ้ืนที่ท่ีขอ

5.1.4 หนังสือแสดงว่าเป็นผู้ท่ีได้รับมอบอํานาจให้ดําเนินการแทนส่วนราชการหรือหน่วยงาน
ของรัฐ

5.1.5 หลักฐานการแจ้งให้สภาองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินท่ีป่านั้นตั้งอยู่ทราบ
5.1.6 กรณีโครงการ หรือกิจกรรม ท่ีเข้าข่ายจะต้องจัดทํารายงานประเมินผลกระทบ

สิ่งแวดล้อม ให้แนบสําเนาหนังสือแจ้งผลการพิจารณารายงาน การประเมินผล
กระทบสิ่งแวดล้อมคณะกรรมการผู้ชํานาญการมีมติให้ความเห็นชอบ

5.1.7 กรณีพ้ืนที่ขออนุญาตต้องปฏิบัติตามมาตรการที่คณะรัฐมนตรีกําหนด ให้แนบผลการ
พิจารณาจากคณะรัฐมนตรี

5.1.8 หากเป็นพ้ืนที่ตามประกาศหรือหนังสืออนุญาตเดิมของรายอ่ืนที่ยังไม่ส้ินอายุ ต้องมี
หนังสือยินยอมให้ใช้พ้ืนที่ของผู้ใช้พื้นท่ีหรือผู้รับอนุญาตเดิม

5.1.9 กรณีการขอใช้พื้นท่ีตามประกาศเดิมสิ้นอายุ ให้แนบหลักฐานแสดงว่าท่ีผ่านมาผู้ใช้
พื้นท่ีได้ปฏิบัติตามเง่ือนไขแนบท้ายประกาศหรือไม่ และได้ปฏิบัติตามมาตรการ
ป้องกันและแก้ไขผลกระทบส่ิงแวดล้อม และมาตรการติดตามตรวจสอบผลกระทบ
สิ่งแวดล้อม (ถ้ามี)

5.1.10 บันทึกยินยอมแก้ไขปัญหาราษฎร
5.1.11 เอกสารหรือหลักฐานอ่ืนๆ (ถ้ามี)
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5.2.../

5.2 การขอเข้าทําประโยชน์หรืออยู่อาศัยภายในเขตป่าสงวนแห่งชาติ ตามมาตรา 16 แห่ง
พระราชบัญญัติป่าสงวนแห่งชาติ พ.ศ.2507 สําหรับส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐ มีเอกสารหลักฐาน
ดังนี้

5.2.1 ยื่นคําขอตามแบบ ป.ส.20
5.2.2 รายละเอียดโครงการท่ีขอเข้าทําประโยชน์ วัตถุประสงค์ ลักษณะการดําเนินงานของ

โครงการ ผู้ได้รับประโยชน์โครงการ แนวทางการบริหารและจัดการโครงการ
รายละเอียดงบประมาน พร้อมแบบแปลนแผนผัง และแผนการใช้ประโยชน์ท่ีดิน
โครงการท่ีเสนอต้องเป็นโครงการที่พัฒนาพื้นท่ีให้สอดคล้องกับวิถีของชุมชน พร้อม
จัดทําแผนการกําหนดให้มีพื้นท่ีสีเขียว

5.2.3 แผนท่ีแสดงภูมิประเทศ มาตราส่วน 1:50,000 และแผนท่ีภาพถ่ายทางอากาศ
มาตราส่วนตามความเหมาะสม พร้อมแผนท่ีสังเขปแสดงบริเวณพื้นท่ีท่ีขอใช้ประโยชน์
และพ้ืนที่ข้างเคียงท่ีติดต่อกับพ้ืนที่ท่ีขอ

5.2.4 หนังสือแสดงว่าเป็นผู้ท่ีได้รับมอบอํานาจให้ดําเนินการแทนส่วนราชการหรือหน่วยงาน
ของรัฐ

5.2.5 หลักฐานการแจ้งให้สภาองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินท่ีป่านั้นตั้งอยู่ทราบ
5.2.6 กรณีโครงการหรือกิจกรรมท่ีเข้าข่ายจะต้องจัดทํารายงานประเมินผลกระทบ

สิ่งแวดล้อม ให้แนบสําเนาหนังสือแจ้งผลการพิจารณารายงานการประเมินผลกระทบ
สิ่งแวดล้อมคณะกรรมการผู้ชํานาญการมีมติให้ความเห็นชอบ

5.2.7 กรณีพ้ืนที่ขออนุญาตต้องปฏิบัติตามมาตรการที่คณะรัฐมนตรีกําหนด ให้แนบผลการ
พิจารณาจากคณะรัฐมนตรี

5.2.8 กรณีการขออนุญาตในพ้ืนที่ท่ีได้รับอนุญาตเดิมสิ้นอายุการอนุญาตให้แนบผลการ
ปฏิบัติตามเง่ือนไขแนบท้ายหนังสืออนุญาต

5.2.9 หากเป็นพ้ืนที่ตามประกาศหรือหนังสืออนุญาตเดิมของรายอ่ืนที่ยังไม่ส้ินอายุ ต้องมี
หนังสือยินยอมให้ใช้พ้ืนที่ของผู้ใช้พื้นท่ีหรือผู้รับอนุญาตเดิม

5.2.10 กรณีการขออนุญาตในพ้ืนที่ท่ีได้รับอนุญาตเดิมสิ้นอายุหรือการเปลี่ยนแปลงหรือ
เพิ่มเติมวัตถุประสงค์ ให้แนบแสดงหลักฐานแสดงว่าที่ผ่านมาผู้รับอนุญาตได้ปฏิบัติ
ตามมาตรการป้องกันและแก้ไขผลกระทบสิ่งแวดล้อมและมาตรการติดตามตรวจสอบ
ผลกระทบสิ่งแวดล้อม (เฉพาะกรณีโครงการท่ีเข้าข่ายต้องทํารายงานการประเมินผล
กระทบสิ่งแวดล้อม)

5.2.11 บันทึกยินยอมแก้ไขปัญหาราษฎร
5.2.12 เอกสารหรือหลักฐานอ่ืนๆ (ถ้ามี)

ข้ันตอน.../
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*หากมีความจําเป็นไม่สามารถตรวจสอบให้แล้วเสร็จ ภายในระยะเวลา 20 วัน ให้ขยายระยะเวลาได้อีก ไม่เกิน 30 วัน พร้อม

ท้ังชี้แจงเหตุผลท่ีไม่อาจดําเนินการให้แล้วเสร็จตามกําหนดให้ผู้ว่าราชการจังหวัดทราบ

แบบฟอร์ม ปส.20.../

เอกสารประกอบการย่ืน

1.ย่ืนคําขอตามแบบป.ส.20

2.รายละเอียดโครงการท่ีขอเข้าทําประโยชน์ วัตถุประสงค์ ลักษณะการ

ดําเนินงานของโครงการ ผู้ได้รับประโยชน์โครงการแนวทางการบริหารและ

จัดการโครงการ รายละเอียดงบประมานพร้อมแบบแปลนแผนผัง และ

แผนการใช้ประโยชน์ท่ีดินโครงการท่ีเสนอต้องเป็นโครงการท่ีพัฒนาพื้นท่ี

ใหส้อดคล้องกบัวิถีของชุมชน พร้อมจัดทําแผนการกําหนดให้มีพืน้ท่ี

สีเขียว

3.แผนที่แสดงภูมิประเทศมาตราส่วน1:50,000และแผนที่ภาพถ่ายทาง

อากาศมาตราส่วนตามความเหมาะสมพร้อมแผนท่ีสังเขปแสดงบริเวณพ้ืนท่ี

ท่ีขอใช้ประโยชน์และพื้นท่ีข้างเคียงท่ีติดต่อกบัพื้นท่ีท่ีขอ

4.หนังสือแสดงว่าเปน็ผูท้ี่ได้รับมอบอํานาจให้ดําเนินการแทนส่วนราชการ

หรือหน่วยงานของรัฐ

5.หลักฐานการแจ้งให้สภาองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีป่าน้ันต้ังอยู่ทราบ

6.กรณีโครงการหรือกิจกรรมที่เข้าข่ายจะต้องจัดทํารายงานประเมิน

ผลกระทบสิง่แวดลอ้มให้แนบสําเนาหนังสอืแจ้งผลการพิจารณารายงานการ

ประเมินผลกระทบส่ิงแวดล้อมคณะกรรมการผู้ชํานาญการมีมติให้ความ

เห็นชอบ

7.กรณีพ้ืนท่ีขออนุญาตต้องปฏิบัติตามมาตรการท่ีคณะรัฐมนตรีกําหนด

ใหแ้นบผลการพิจารณาจากคณะรัฐมนตรี

8.กรณีการขออนุญาตในพ้ืนท่ีท่ีได้รับอนุญาตเดิมสิ้นอายุการอนุญาตให้

แนบผลการปฏิบัติตามเง่ือนไขแนบท้ายหนังสืออนุญาต

9.หากเป็นพ้ืนที่ตามประกาศหรือหนังสืออนุญาตเดิมของรายอ่ืนที่ยังไม่

ส้ินอายุ ต้องมีหนังสือยินยอมให้ใช้พื้นท่ีของผู้ใช้พื้นท่ีหรือผู้รับอนุญาต

เดิม

10. กรณีการขออนุญาตในพื้นท่ีท่ีได้รับอนุญาตเดิมส้ินอายุหรือการ

เปล่ียนแปลงหรือเพิ่มเติมวัตถุประสงค์ ให้แนบแสดงหลักฐานแสดงว่าท่ี

ผ่านมาผู้รับอนุญาตได้ปฏิบัติตามมาตรการป้องกันและแก้ไขผลกระทบ

ส่ิงแวดล้อมและมาตรการติดตามตรวจสอบผลกระทบส่ิงแวดล้อม (เฉพาะ

กรณีโครงการท่ีเข้าขา่ยต้องทํารายงานการประเมินผลกระทบส่ิงแวดล้อม)

11บันทึกยินยอมแก้ไขปญัหาราษฎร

12เอกสารหรือหลักฐานอื่นๆ (ถ้ามี)

ส่วนราชการ (ผู้ขอ)

ย่ืนคําขอ + เอกสาร
ทสจ. หรือ หน่วยงานท่ี

อธิบดีกําหนด

ผู้ว่าราชการจังหวัดสั่ง

ตรวจสอบภายใน 5 วัน

ตรวจสอบพ้ืนท่ีร่วมกัน
สํานักท้องท่ีหรือหน่วยงาน

ท่ีอธิบดีกําหนด

ออกหนังสืออนุญาต ตามแบบ ป.

ส. 23-1 หรือ ป.ส. 23-2

รายงานผลการตรวจสอบและความ

คิดเห็นของจังหวัดหรือหน่วยงานที่

อธิบดีกําหนด +เอกสาร

กรมป่าไม้

ภายใน 5 วนั

ตรวจสอบภายใน

20 วนั

เสนอความเหน็ภายใน

15 วนั

ภายใน 15 วนั
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2. กรณีพ้ืนป่า.../

2. กรณีพ้ืนท่ีป่า ตามมาตรา 4 (1) แห่งพระราชบัญญัติป่าไม้ พ.ศ. 2484

1. ผู้มีอ้านาจอนุญาต
1.1 อธิบดีกรมป่าไม้
1.2 อธิบดีกรมป่าไม้มอบอํานาจให้ผู้อํานวยการสํานักจัดการทรัพยากรป่าไม้ที่ 1-13 และ
ผู้อํานวยการสํานักจัดการทรัพยากรป่าไม้สาขาทุกสาขาเป็นผู้พิจารณาอนุญาตเข้าทําประโยชน์ใน
พื้นท่ีป่า ตามมาตรา 4(1) แห่งพระราชบัญญัติป่าไม้ พ.ศ. 2484
หน่วยงานของรัฐใช้ประโยชน์พ้ืนที่ในเขตป่า เนื้อท่ีไม่เกิน 20 ไร่
1.3 อธิบดีโดยความเห็นชอบของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดล้อม ใน
การพิจารณาอนุญาตให้ทําประโยชน์ในเขตป่าที่คณะรัฐมนตรีมีมติให้รักษาไว้เป็นสมบัติของชาติ
(ป่าถาวร)

2. สถานท่ียื่นค้าขอ
สํานักทรัพยากรป่าไม้ท่ี 1 - 13 และสํานักจัดการทรัพยากรป่าไม้สาขาทุกสาขา

3. ข้ันตอนการขออนุญาต
กรณีพ้ืนที่ป่า ตามมาตรา 4(1) แห่งพระราชบัญญัติป่าไม้ พ.ศ. 2484 และเขตป่าที่คณะรัฐมนตรี

มีมติให้รักษาไว้เป็นสมบัติของชาติ มีขั้นตอนดังนี้
3.1 ผู้ขออนุญาตยื่นคําขอ ตามแบบ ป. 84-1 พร้อมเอกสารแนบท้ายคําขอ ณ สํานักจัดการ

ทรัพยากรป่าไม้ประจําท้องที่
3.2 เจ้าหน้าที่สํานักจัดการทรัพยากรป่าไม้ท้องท่ีตรวจสอบคําขอและเอกสารหลักฐานจัดทํา

รายงานพร้อมท้ังความเห็นเบื้องต้นเสนอผู้ว่าราชการจังหวัด
3.3 ผู้ว่าราชการจังหวัดและผู้อํานวยการสํานักจัดการทรัพยากรป่าไม้ประจําท้องที่แต่งตั้ง

เจ้าหน้าที่ออกไปตรวจสภาพป่าร่วมกัน ในการตรวจสภาพป่าให้เจ้าหน้าที่ตรวจสภาพป่าเป็น
ผู้นัดวันและเวลาท่ีจะตรวจสภาพป่า พร้อมทั้งแจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ขออนุญาตทราบและให้ผู้
ขออนุญาตนําเจ้าหน้าที่เข้าตรวจสภาพป่าตามวันและเวลาท่ีกําหนด

3.4 เจ้าหน้าที่ผู้ตรวจสอบสภาพป่ารายงานผลการตรวจสภาพป่าพร้อมท้ังความเห็นต่อจังหวัด
และสํานักจัดการทรัพยากรป่าไม้ท้องที่

3.5 ผู้ว่าราชการจังหวัดพิจารณาและจัดทําความเห็นเสนอต่อผู้อํานวยการสํานักจัดการ
ทรัพยากรป่าไม้ท้องท่ี

3.6 สํานักจัดการทรัพยากรป่าไม้ท้องท่ีตรวจสอบพิจารณา แล้วรายงานผลตรวจและเสนอ
ความเห็นของสํานักจัดการทรัพยากรป่าไม้ท้องที่ และจังหวัดไปยังกรมป่าไม้เพื่อพิจารณา
ในกรณีท่ีกรมป่าไม้มอบอํานาจให้ผู้อํานวยการสํานักจัดการทรัพยากรป่าไม้ท้องท่ีเป็นผู้
พิจารณาอนุญาต ผู้อํานวยการสํานักจัดการทรัพยากรท้องที่ออกใบอนุญาตตามแบบ
ป.84-4 พร้อมแผนท่ีและ Google Map แสดงบริเวณท่ีได้รับอนุญาต พร้อมเรียกเก็บเงิน
ค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่าย

3.7 กรมป่าไม้.../
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3.7 กรมป่าไม้พิจารณาอนุญาตโดยแจ้งสํานักจัดการทรัพยากรป่าไม้ท้องท่ี
3.8 สํานักจัดการทรัพยากรป่าไม้ท้องท่ีออกใบอนุญาตตามแบบ ป.ส. 84-3/ ป.ส. 84-4 ให้ผู้

ขออนุญาตเข้าทําประโยชน์ในเขตป่า พร้อมเรียกเก็บเงินค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่าย

4. แบบฟอร์มค้าขออนุญาต
ยื่นคําขอตามแบบคําขออนุญาต ป. 84-1

5. เอกสารหลักฐาน
5.1 รายละเอียดโครงการ พร้อมแบบแปลน หรือแผนผังโครงการหรือกิจกรรมท่ีขออนุญาต และ

อื่นๆ
5.2 แผนท่ีสังเขป และแผนท่ีมาตราส่วน 1 : 50,000 แสดงบริเวณขอใช้พื้นท่ี
5.3 หนังสือมอบอํานาจให้ดําเนินการแทน
5.4 สําเนาทะเบียนบ้านและสําเนาบัตรประชาชน
5.5 หนังสือแสดงการได้รับความเห็นชอบจากสภาองค์การบริหารส่วนตําบลหรือองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถ่ิน
5.6 บันทึกยินยอมการแก้ไขปัญหาราษฎร
5.7 หนังสือแสดงว่าผู้ได้รับอนุญาตเดิมไม่ขัดข้องที่จะให้ผู้ขอใช้พื้นท่ีได้ (กรณีพ้ืนที่ทับซ้อนกัน)
5.8 อื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้อง

แบบฟอร์ม ป.84-1.../
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การขออนุญาต

ใช้พ้ืนท่ีราชพัสดุ

กรมธนารักษ์
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การขออนุญาตใช้พื้นท่ีราชพัสดุ

กรมธนารักษ์

คํานิยาม

ตามเจตนารมณ์ของกฎหมายว่าด้วยที่ราชพัสดุ ได้มีจุดมุ่งหมายให้ที่ราชพัสดุมีไว้หรือสงวนไว้เพื่อใช้
ประโยชน์ในทางราชการ ผู้มีสิทธิขอใช้ที่ราชพัสดุ คือ กระทรวง ทบวง กรม องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
หน่วยงานของรัฐ หรือองค์กรอื่นของรัฐ ที่ขอใช้ที่ราชพัสดุตามกฎกระทรวงว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการ
ปกครอง ดูแล บํารุงรักษา ใช้ และจัดหาประโยชน์เก่ียวกับที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2545

หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุญาตให้ใช้ที่ราชพัสดุ

ผู้มีอํานาจในการพิจารณาอนุญาต ตามกฎกระทรวงการใช้ที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2563 ดังนี้
1. เขตกรุงเทพมหานครเป็นอํานาจของอธิบดีกรมธนารักษ์
2. เขตต่างจังหวัดที่นอกเหนือจากกรุงเทพมหานครเป็นอํานาจของผู้ว่าราชการจังหวัด

การย่ืนหนังสือแสดงความประสงค์ขอใช้ที่ราชพัสดุ

1.ท่ีราชพัสดุอยูู่ในกรุงเทพมหานคร ให้ยื่นต่อกรมธนารักษ์
2.ท่ีราชพัสดุตั้งอยู่ในจังหวัดนอกจากกรุงเทพมหานคร ให้ยื่นต่อสํานักงานธนารักษ์พื้นท่ีซ่ึงท่ีราชพัสดุ
ตั้งอยู่

หลักเกณฑ์และหลักฐานประกอบการขอใช้ที่ราชพัสดุ

1. การขอใช้ท่ีราชพัสดุ

ในการขอใช้ที่ราชพัสดุ ผู้ขอใช้ยื่นหนังสือแสดงความประสงค์ขอใช้ท่ีราชพัสดุ โดยแจ้งวัตถุประสงค์ใน
การขอใช้ที่ราชพัสดุ พร้อมด้วยเอกสารและหลักฐานท่ีเกี่ยวข้อง โดยสามารถแบ่งได้เป็น 2 กรณี คือ

กรณีท่ี 1 ที่ราชพัสดุที่ขอใช้เป็นท่ีว่างและไม่อยู่นครอบครองของหน่วยงานใด ให้ดําเนินการย่ืนคําขอ

ใช้ต่อกรมธนารักษ์ หรือสํานักงานธนารักษ์พ้ืนที่

กรณีที่ 2 ที่ราชพัสดุที่อยู่ในความครอบครองของส่วนราชการ ผู้ขอใช้ที่ราชพัสดุจะต้องทําความตกลง

กับส่วนราชการที่ครอบครองอยู่ก่อน เม่ือได้รับบความยินยอมแล้ว จึงจะย่ืนคําขอใช้ต่อกรมธนารักษ์หรือ

สํานักงานธนารักษ์พื้นท่ี

2. หลักฐานประกอบ

2.1 แบบขอใช้ที่ราชพัสดุ (แบบ ทบ.4) โดยกรอกรายละเอียดต่างๆ ให้ครบถ้วนสมบูรณ์
2.2 รายละเอียดเกี่ยวกับโครงการใช้ประโยชน์ในท่ีราชพัสดุที่ขอใช้
2.3 คําขอตั้งงบประมาณ หรือเอกสารแสดงการได้รับอนุมัติงบประมาณของโครงการท่ีประสงค์จะ

ใช้ท่ีราชพัสดุ

2.4 แผนผัง.../



53

2.4 แผนผังแสดงการใช้ประโยชน์ท่ีราชพัสดุ ในการแปลงที่มีการขอใช้ทั้งแปลงและแสดงการใช้
ประโยชน์บริเวณใกล้เคียง โดยจังหวัดจะพิจารณาแผนผังดังกล่าวให้เหมาะสมกับสภาพทําเล
และสอดคล้องกับแผนพัฒนาของจังหวัดและผังเมือง

2.5 แผนผังแสดงการใช้ประโยชน์ในท่ีดินเฉพาะบริเวณที่ขอใช้ตามความเหมาะสมและจําเป็นโดย
ขอให้มีมาตราส่วนถูกต้องตามหลักวิชาการและมีผู้ทรงคุณวุฒิรับรองผัง

2.6 แผนท่ีสังเขปแสดงที่ตั้งท่ีราชพัสดุและระยะห่างจากสถานท่ีสําคัญของจังหวัด เช่น ศาลากลาง
จังหวัด ท่ีว่าการอําเภอ สถานีตํารวจ เป็นต้น

2.7 สําเนาหนังสือแสดงความยินยอมจากส่วนราชการผู้ครอบครองใช้ประโยชน์ใน ท่ีราชพัสดุนั้น
อยู่ก่อน กรณีท่ีราชพัสดุที่ขอใช้มีส่วนราชการอ่ืนครอบครองใช้ประโยชน์อยู่ก่อนแล้ว
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แบบคําขอใช้พ้ืนท่ี ทบ. 4

ส่วนราชการแจ้งความประสงค์

ขอใช้พ้ืนท่ีราชพัสดุ

ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

ประกอบการพิจารณา

เอกสารครบถ้วน เอกสารไม่ครบถ้วน

ขอเอกสารเพ่ิมเติม

จัดทําแผนท่ี พร้อมพิจารณา

ความเหมาะสมและจํานวนเน้ือ

ท่ีท่ีขอใช้

การขอใช้ท่ีราชพัสดุตาม

มาตรฐาน

การขอใช้ท่ีราชพัสดุเกิน

มาตรฐาน

รวบรวมเอกสารหลักฐาน พร้อมความเห็นเสนอผู้ว่าราชการราชการ

จังหวัดพิจารณาอนุมัติ พร้อมแจ้งส่วนราชการผู้ขอใช้มารับทราบ

แนวเขตและบันทึกคํายินยอมปฏิบัติตามเง่ือนไข

จัดทําแบบ ทบ. 5

จัดทําบันทึกรับทราบแนวเขต โดยส่วนราชการท่ีขอใช้ท่ีราชพัสดุลง

นามในแบบบันทึกและให้จังหวัด (สํานักงานธนารักษ์พ้ืนท่ี) จัดทํา

หนังสืออนุญาตให้ใช้ท่ีราชพัสดุเตรียมไว้

รวบรวมเอกสารหลักฐาน พร้อมความเห็นเสนอผู้ว่าราชการจังหวัด

เพ่ือลงนามใน ทบ.5 และแจ้งให้กรมธนารักษ์พิจารณา

รวบรวมเอกสารหลักฐาน พร้อมความเห็นเสนอผู้ว่าราชการจังหวัด

เพ่ือลงนามใน ทบ.5 และแจ้งให้กรมธนารักษ์พิจารณา

เม่ือส่วนราชการท่ีได้รับอนุญาตให้ใช้ลงนามในบันทึกรับทราบแนว

เขตแล้ว ให้เสนอผู้มีอํานาจลงนามในหนังสืออนุญาตให้ใช้ท่ีราชพัสดุ

ให้กับส่วนราชการเก็บไว้เป็นหลักฐานต่อไป

หมายเหต การอนุญาตให้ใช้ในทะเบียนท่ีราชพัสดุของจังหวัดและใน

ระบบงานทะเบียนที่ราชพัสดุ พร้อมรายงานให้กรมธนารักษ์ทราบ

กรณีอนุญาตให้ใช้
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การขออนุญาต

ใช้พ้ืนท่ีปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม

สํานักงานปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม
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การขออนุญาตใช้พ้ืนท่ีปฏิรูปท่ีดินเพ่ือการเกษตรกรรม

สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือการเกษตรกรรม

ค้านิยาม

การปฏิรูปท่ีดินเพื่อการเกษตรกรรม หมายความว่า การปรับปรุงเกี่ยวกับสิทธิ และการถือครองในท่ีดิน
เพ่ือเกษตรกรรม รวมตลอดถึงการจัดที่อยู่อาศัยในท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรมนั้น โดยรัฐนําท่ีดินของรัฐ หรือท่ีดิน ท่ี
รัฐจัดซื้อหรือเวนคืนจากเจ้าของที่ดิน ซึ่งมิได้ทําประโยชน์ในที่ดินน้ันด้วยตนเอง หรือมีท่ีดินเกินสิทธิ ตาม
พระราชบัญญัตินี้ เพื่อจัดให้แก่เกษตรกรผู้ไม่มีที่ดินของตนเองหรือเกษตรกรที่มีที่ดินเล็กน้อยไม่เพียงพอ แก่การ
ครองชีพและสถาบันเกษตรกรได้เช่าซ้ือ เช่าหรือเข้าทําประโยชน์โดยรัฐให้ความช่วยเหลือในการพัฒนา อาชีพ
เกษตรกรรม การปรับปรุงทรัพยากรและปัจจัยการผลิต ตลอดจนการผลิตและการจําหน่ายให้เกิดผลดียิ่งข้ึน
โดยมีหน่วยงานที่มีอํานาจหน้าท่ีดําเนินการปฏิรูปที่ดินเพื่อการเกษตรกรรม ตามพระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดิน
เพื่อการเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 คือสํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือการเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)

การขออนุญาตใช้ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดินเพื่อดําเนินกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอ่ืนๆ ตามที่
ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมฯ เช่น การใช้ที่ดินเพื่อการก่อสร้างหรือปรับปรุงแหล่งน้ํา
เพื่อการประกอบเกษตรกรรม เช่น ขุดคู คลอง สระนํ้า ฝาย อ่างเก็บนํ้า เป็นต้น ให้ใช้ได้ตามจํานวนเน้ือที่ท่ี
จําเป็นการนั้น (ระเบียบฯ ข้อท่ี11)

1.ผู้มีอ้านาจอนุมัติ
1.1 เลขาธิการสํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อการเกษตรกรรม (เลขาธิการ ส.ป.ก.) หรือผู้ที่ได้รับมอบ

อํานาจจากเลขาธิการ ส.ป.ก.
1.2 คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม (คปก.) มีอํานาจพิจารณาอนุญาตให้ใช้ท่ีดินเพ่ือ

กิจการสาธารณูปโภค
1.3 คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด (ส.ป.ก. จังหวัด) มีอํานาจพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อน

นําเสนอผู้มีอํานาจพิจารณาอนุญาต

2. สถานท่ียื่นค้าขออนุญาต
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด

3.ข้ันตอนขออนุญาต

3.1 ผู้ที่ประสงค์จะขออนุญาตใช้ที่ดินเพื่อกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอื่นๆในเขตปฏิรูปที่ดิน ซึ่งมี
คุณสมบัติตามที่ระเบียบกําหนด สามารถยื่นคําขอ ตามแบบท่ี ส.ป.ก. กําหนดพร้อมด้วยเอกสารหรือหลักฐาน
ตามท่ีระบุในคําสั่ง ส.ป.ก. ณ ส.ป.ก. จังหวัด ท่ีที่ดินตั้งอยู่

3.2 ส.ป.ก.จังหวัด ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนสมบูรณ์ของคําขอ เอกสาร หลักฐานประกอบคํา
ขอและคุณสมบัติของยื่นคําขอ และพิจารณาความเห็นของ อปท. เก่ียวกับผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมจากการ
ประกอบกิจการท่ีขออนุญาต

3.3.../



64

3.3 ส.ป.ก. จังหวัด จัดส่งเอกสารหลักฐานเพื่อให้หน่วยงานท่ีเก่ียวข้องตรวจสอบความถูกต้อง ดังนี้

3.3.1 หลักฐานพร้อมจัดทําแผนท่ีแปลงที่ ดินให้สํานักจัดการแผนท่ีและสารบบท่ีดินเพื่อ
ตรวจสอบความถูกต้องของแนวเขตปฏิรูปท่ีดิน

3.3.2 สําเนาคําขออนุญาตและแผนที่แสดงตําแหน่งแปลงที่ดินตามคําขอ มาตราส่วน
1:50,000 ให้สํานักพัฒนาพื้นที่ปฏิรูปที่ดินตรวจสอบพื้นที่ท่ีขออนุญาตใช้ที่ดินและพิจารณาว่ากิจการที่ขอ
อนุญาตใช้ที่ดินมีความเหมาะสมทางด้านด้านวิศวกรรมหรือเป็นอุปสรรคต่อการดําเนินงานด้านการปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรมหรือไม่

3.4 ส.ป.ก. จังหวัด ตรวจสอบคําขอ และเอกสารประกอบคําขอ พร้อมด้วยผลการตรวจสอบและ
พิจารณาจากสํานักจัดการแผนที่และสารบบที่ดิน และสํานักพัฒนาพ้ืนที่ปฏิรูปที่ดิน หากเห็นว่าเอกสารถูกต้อง
ครบถ้วน ส.ป.ก.จังหวัดดําเนินการเสนอความเห็นประกอบให้คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินที่ดินจังหวัด (คปจ.)
พิจารณาเห็นชอบ

3.5 หาก คปจ. มีมติเห็นชอบให้ใช้ที่ดินและมติเกี่ยวกับการเรียกเก็บค่าตอบแทนการใช้ที่ดิน ให้ส่งคํา
ขอและเอกสารประกอบคําขอ ให้ ส.ป.ก. พิจารณาต่อไป

3.6 ส.ป.ก. โดยสํานักกฎหมายตรวจสอบคําขออนุญาตพร้อมเอกสารหลักฐานประกอบคําขออนุญาต
หากมีความถูกต้อง ครบถ้วน สํานักกฎหมายทําความเห็นประกอบการพิจารณาเสนอต่อผู้มีอํานาจ

3.7 เม่ือผู้มีอํานาจในการพิจารณา (เลขาธิการ ส.ป.ก./ คปก.) ได้ดําเนินการพิจารณาแล้วสํานัก
กฎหมายแจ้งผลการพิจารณาไปยัง ส.ป.ก.จังหวัด เพื่อจะได้แจ้งให้ผู้ขออนุญาตใช้ท่ีดินทราบ

กรณีผู้ได้รับอนุญาตหมดความจําเป็นท่ีจะใช้ที่ดินดังกล่าวหรือถูกเพิกถอนการอนุญาตหรือระยะเวลา
การอนุญาตสิ้นสุดลง ผู้รับอนุญาตมีหน้าที่ต้องร้ือถอนส่ิงปลูกสร้างพร้อมทั้งปรับสภาพที่ดินให้สามารถใช้
ประโยชน์เพ่ือการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมต่อไปได้ ภายในเวลาท่ี ส.ป.ก จะดําเนินการเองโดยผู้รับอนุญาต
เป็นผู้ออกค่าใช้จ่ายเองท้ังหมด เว้นแต่ ส.ป.ก. ประสงค์ใช้ประโยชน์ทรัพย์สินนั้นต่อไป

สรุปข้ันตอน.../
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สรุปข้ันตอนการพิจารณาอนุญาตให้ใช้ที่ดินเพ่ือกิจการสาธารณูปโภค
( อ้านาจการพิจารณาเป็นของเลขาธิการ ส.ป.ก.)

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของข้ันตอนการ

ด้าเนินงาน
ระยะเวลาการ
ด้าเนินงาน

หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

1. การตรวจสอบเอกสาร 1.1 ยื่นคําขอ
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ
1.3 ออกใบรับคําขอ

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินจังหวัด

2. การพิจารณา 2.1 ดําเนินการตรวจสอบ
แปลงที่ดินและสํารวจรังวัด
แปลงที่ดินท่ีขออนุญาตใช้ท่ีดิน
2.2 สํานักงานปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดดําเนินการ
2.3 สํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรมตรวจสอบ
แผนงาน โครงการ แปลงที่ดิน

15 วันทําการ

90 วันทําการ

40 วันทําการ

สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินจังหวัด

สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม

3. การลงนาม 3.1 เจ้าหน้าที่เสนอให้ผู้มี
อํานาจลงนามและแจ้ง
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัดเพื่อแจ้งผลการ
พิจารณาให้ผู้ยื่นคําขอทราบ

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม

สรุปขั้นตอน.../
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สรุปข้ันตอนการพิจารณาอนุญาตให้ใช้ที่ดินเพ่ือกิจการอ่ืนนอกจากที่กําหนดไว้

หรือการใช้ที่ดินเกินจํานวนเนื้อที่ที่กําหนดไว้ตามระเบียบฯ

(อํานาจพิจารณาเป็นของ คปก.)

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของข้ันตอนการ

ดําเนินงาน

ระยะเวลาการ

ดําเนินงาน

หน่วยงานท่ี

เกี่ยวข้อง

1. การตรวจสอบเอกสาร 1.1 ยื่นคําขอ

1.2 ตรวจสอบคําขอและ

เอกสารประกอบคําขอ

1.3 ออกใบรับคําขอ

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป

ท่ีดินจังหวัด

2. การพิจารณา 2.1 ดําเนินการตรวจสอบ
แปลงที่ดินและสํารวจรังวัด
แปลงที่ดินท่ีขออนุญาตใช้ท่ีดิน
2.2 สํานักงานปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดดําเนินการ
2.3 สํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรมตรวจสอบ
แผนงาน โครงการ แปลงที่ดิน
2.4 สํานักงานปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรมรวบรวมเอกสาร
เพื่อจัดทําระเบียบวาระการ
ประชุมเสนอคณะอนุกรรมการ
พิจารณาให้ความยินยอม
อนุญาต
2.5 นําผลการพิจารณาจาก
ข้อ 2.4 เสนอต่อคณะกรรมการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม

30 วันทําการ

60 วันทําการ

40 วันทําการ

60 วันทําการ

30 วันทําการ

สํานักงานการปฏิรูป
ท่ีดินจังหวัด

สํานักงานการปฏิรูป
ท่ีดินจังหวัด

สํานักงานการปฏิรูป
ท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

สํานักงานการปฏิรูป
ท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

สํานักงานการปฏิรูป
ท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

3. การลงนาม คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือ
การเกษตรกรรมมีมติและเสนอ

ให้ผู้มีอํานาจลงนาม

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

แผนผัง.../
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4. แบบฟอร์ม.../

กระบวนการพิจารณา

คําขออนุญาต
อํานาจ เลขาธิการ อํานาจ คปก.

1.ผู้ขอย่ืนคําขอต่อ ส.ป.ก.จังหวัด

2.ส.ป.ก.จังหวัดตรวจสอบคําขอและหลักฐาน

>ส่ง สผส. ตรวจรูปแผนท่ี

>ส่ง สพป. ตรวจสอบความเหมาะสม

3.เสนอ คปจ. พิจารณา

เห็นชอบและเรียกเก็บ

ค่าตอบแทน

4.ส.ป.ก. (สกม.) ตรวจสอบคําขอ

และหลักฐาน
ผลการพิจารณา เลขาธิการ ผลการพิจารณา คปก.

เอกสารครบถ้วน เอกสารไม่ครบเอกสารครบถ้วน เอกสารไม่ครบ

สกม. สรุปเสนอ

เลขาธิการ พิจารณา

อนุญาตและออกหนังสือ

อนุญาตและแจ้งผล

ส่งเรื่องคืน

ส.ป.ก. จังหวัด

สกม.ออกหนังสืออนุญาต

แจ้ง สปก.จังหวัด

สกม. สรุปเสนอ

เลขาธิการ เห็นชอบ

นําเข้าคณะอนุกรรมการ

แก้ไข/ส่งเรื่องคืน

ส.ป.ก. จังหวัด

คปก.
สกม.ออกหนังสือ

อนุญาตแจ้ง ส.ป.ก.

จังหวัด
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4. แบบฟอร์มคําขออนุญาต

แบบคําขอ ส.ป.ก. 4-29 ก.

5. เอกสารหลักฐาน

5.1 บันทึกรับรองการปฏิบัติตามเง่ือนไขการได้รับอนุญาตให้ใช้ท่ีดินตามแบบท่ี ส.ป.ก. กําหนด
(ส.ป.ก. 4-30 ก) (ส.ป.ก. 4-30 ข)

5.2 แผนที่ภูมิประเทศแสดงจุดที่ต้ังที่ดินแปลงท่ียื่นคําขออนุญาต มาตรา 1 : 50,000 โดยให้แสดง
ตําแหน่งแนวเขตบริเวณท่ีขอใช้ด้วยปากกาเขียนแผนที่ให้ชัดเจน กรณีท่ีผู้ขอย่ืนคําขอไม่สามารถจัดทําได้ให้
ส.ป.ก.จังหวัด อํานวยความสะดวกให้

5.3 แผนผังแสดงบริเวณและส่ิงก่อสร้างในท่ีดิน ซึ่งผู้ขอรับอนุญาตลงนามกํากับไว้แล้ว ขนาด เอ 3
หรือ เอ 4 จํานวน 3 ฉบับ โดยแสดงให้เห็นตําแหน่งการจัดวางสิ่งปลูกสร้างท้ังหมดตามโครงการดําเนินงาน
พร้อมกํากับขนาดสิ่งปลูกสร้างแต่ละชนิดมาตราส่วนย่อมาตรฐาน

5.4 หนังสือสละสิทธิในท่ีดินตามแบบที่ ส.ป.ก.กําหนด (ส.ป.ก.4-52)
5.5 หนังสือยินยอมจากผู้ถือครองทําประโยชน์ในท่ีดิน กรณีที่ดินที่ยังไม่ได้จัดให้เกษตรกรเข้าทํา

ประโยชน์
5.6 กรณีการใช้ที่ดินเหนือพ้ืนดินหรือใต้พ้ืนดิน หากเกษตรกรผู้ได้รับการจัดที่ดินยังสามารถใช้

ประโยชน์ในที่ดินบริเวณที่ขอใช้ได้ และการใช้ที่ดินของผู้ขอใช้เป็นเพียงการรอนสิทธิบางส่วนให้มีหลักฐานเป็น
หนังสือยินยอมจากเกษตรผู้ได้รับการจัดท่ีดินโดยเกษตรกรนั้นไม่ต้องสละสิทธิในท่ีดิน

5.7 แบบแปลนการก่อสร้าง
5.8 แสดงบัตรประชาชน และแสดงบัตรทะเบียนบ้านหรือสําเนาบัตรข้าราชการของผู้ย่ืนคําขอ

หนังสือทอบอํานาจ หนังสือจดทะเบียนมูลนิธิ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้มอบอํานาจและผู้รับมอบ
อํานาจ

5.9 รายละเอียด แผนงานโครงการ งบประมาณ ท่ีได้รับอนุมัติจากผู้มีอํานาจ
5.10 ภาพถ่ายท่ีดินปัจจุบัน และภาพถ่ายส่ิงก่อสร้าง
5.11 รายงานการประชุมองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือประชาคมหมู่บ้าน
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แบบฟอร์มเกี่ยวกับค้าขออนุญาต
ใช้พื้นท่ีปฏิรูปที่ดินเพื่อการเกษตรกรรม
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แบบ ส.ป.ก. 4 - 29 ก.

ค้าขออนุญาตใช้ท่ีดินเพ่ือกิจการสาธารณูปโภค และกิจการอื่น ๆ ในเขตปฏิรูปท่ีดิน

เขียนที่ ……………………………………………….…

วันท่ี ………. เดือน ………………. พ.ศ. ……….

ข้าพเจ้า ………………………………….…………… โดย ……………………………………………..…………………….……
ผู้รับมอบอํานาจตามหนังสือ / คําส่ัง / มติฯ ………………………………. ลงวันท่ี ………………………………………………
อายุ …….... ปี ตําแหน่ง …………………………………………….………….. บ้านเลขที่ …..…......หมู่ที่…….. ตรอก / ซอย
……………. ถนน …………….. ตําบล ………………………………อําเภอ ………..………….……. จังหวัด …………..……….….
ขอยื่นคําขอต่อสํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด ………………………… ดังข้อความต่อไปนี้

ข้อ 1. ข้าพเจ้ามีความประสงค์จะขออนุญาตใช้ท่ีดินเพื่อ ...……………………..……………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
ในเขตปฏิรูปท่ีดิน ………………………………..……………... ระวาง ส.ป.ก. / กลุ่มท่ี ……………... แปลงเลขท่ี ………..

หรือตามโฉนด /น.ส.3 ก / น.ส. 3 เลขที่ ……………………ท่ีดินตั้งอยู่หมู่ท่ี ………ตําบล ……….………………………..

อําเภอ …………………………… จังหวัด……………………………...

โดยขอใช้ท่ีดินเนื้อท่ีประมาณ …………… ไร่ ……. งาน ………… ตารางวา มีอาณาเขตโดยสังเขปดังนี้

ทิศเหนือ จด ……………………..

ทิศใต้ จด ……………………..

ทิศตะวันออก จด ……………………..

ทิศตะวันตก จด ……………………..

ข้อ 2. เหตุผลและความจําเป็นในการขอใช้ท่ีดิน …………………………………..……………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………..

ข้อ 3. เม่ือข้าพเจ้าได้รับหนังสืออนุญาตแล้ว ข้าพเจ้าจะปฏิบัติตามเงื่อนไขท่ีระบุไว้ในหนังสือ

อนุญาต , บันทึกรับรองการปฏิบัติตามเง่ือนไขการได้รับอนุญาตให้ใช้ท่ีดินและตามบทบัญญัติแห่งกฎหมายอ่ืน

อันว่าด้วยการนั้น ให้ถูกต้องทุกประการ

ลงชื่อ …………………………………….. ผู้ยื่นคําขอ
( ………………………………….. )

ลงชื่อ …………………………………….. พยาน
( …………………………..….…… )

ลงชื่อ …………………………………….. พยาน
( …………………………….…….. )
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บันทึกการตรวจสอบสภาพท่ีดิน ( สําหรับเจ้าหน้าท่ี )

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

ลงช่ือ …………………………….. เจ้าหน้าที่ผู้บันทึก

วันที่ ………เดือน …………………..พ.ศ. ……
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ส.ป.ก. 4 - 30 ก.

บันทึกรับรองการปฏิบัติตามเง่ือนไขการได้รับอนุญาตให้ใช้ท่ีดิน

เขียนที่ …………………………………………………………

วันท่ี …… เดือน ……………………. พ.ศ. ……….

ตามคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมอนุญาตให้ ……………………………………… ใช้ท่ีดิน

เพื่อ ……………………… ในที่ดินเขตปฏิรูปท่ีดิน………………………………………………..…ระวาง ส.ป.ก. / กลุ่มท่ี

…………..………… แปลงเลขท่ี …………หรือ ตามโฉนด / น.ส.3 ก / น.ส.3 เลขที่………… ท่ีดินตั้งอยู่หมู่ท่ี ……

ตําบล / แขวง ……………………….อําเภอ / เขต ……………………....จังหวัด ………………………… จํานวนเนื้อที่

……………….. ไร่ ……….. งาน …..…… ตารางวาหรือรัศมีระยะทางกว้าง …………………………. ยาว

…………………….……… เริ่มจาก…………………………….. ถึง ………………………………… เป็นเวลา …………………… ปี /

เดือน โดยมีเง่ือนไขให้ผู้รับอนุญาตปฏิบัติดังนี้

1. ผู้รับอนุญาตต้องดําเนินการท่ีได้รับอนุญาตภายใน 6 เดือน นับแต่วันท่ีลงนามหนังสืออนุญาต เว้น

แต่ผู้รับอนุญาตที่ต้องชําระเงินค่าทดแทนการใช้ที่ดินจะต้องชําระเงินค่าทดแทนการใช้ท่ีดินก่อนเข้าใช้ประโยชน์

หากมีเหตุขัดข้องต้องแจ้งดังกล่าวแก่ผู้อนุญาตเพื่ขยายระยะเวลาการชําระเงินค่าทดแทนการใช้ที่ดินดังกล่าว

กรณีการขอขยายหรือย่นระยะเวลาการเข้าใช้ประโยชน์หรือผู้รับอนุญาตต้องแจ้งผู้อนุญาตก่อนส้ินระยะเวลา

ดังกล่าว

ท้ังนี้ผู้ขออนุญาตจะต้องได้รับอนุญาตให้ขยายหรือย่นระยะเวลาเป็นลายลักษณ์อักษรจากผู้อนุญาต
2. ผู้รับอนุญาตต้องดําเนินกิจการท่ีได้รับอนุญาตภายใน ขอบเขต วัตถุประสงค์ และขนาดที่ดินตาม

แผนผังแสดงบริเวณส่ิงก่อสร้างท่ีได้รับอนุญาตเท่านั้น

3. ผู้รับอนุญาตต้องทําหลักหรือเครื่องหมาย แสดงแนวเขตที่ดินที่ได้รับอนุญาต และบํารุงรักษาแนว
เขตท่ีดินเหล่านั้นด้วย

4. ผู้รับอนุญาตจะไม่ทําลายหรือเปลี่ยนแปลงสภาพท่ีดินให้ผิดไปจากสภาพเดิม เว้นแต่จะได้รับ
อนุญาตเป็นหนังสือ

5. ผู้รับอนุญาตจะนําท่ีดินท่ีได้รับอนุญาตให้ผู้อื่นใช้ประโยชน์ทั้งหมดหรือบางส่วนมิได้

6. เม่ือผู้รับอนุญาตจะก่อสร้างส่ิงปลูกสร้างใดๆ ลงในที่ดินท่ีได้รับอนุญาตหรือต่อเติมดัดแปลงสิ่งปลูก

สร้าง ในที่ดินที่ได้รับอนุญาต จะต้องส่งแบบแปลนนั้นมาให้สํานักงานปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม เพื่อพิจารณา

อนุญาต และหากมีการต่อเติมหรือดัดแปลงสิ่งปลูกสร้างใดๆ ผิดไปจากเดิมก็ต้องส่งแบบแปลนนั้นให้

สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรมพิจารณาอนุญาตด้วย

/ 7. ผู้รับ ….
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7. ผู้รับอนุญาตต้องดูแลบํารุงรักษากิจการ ส่ิงปลูกสร้างที่ได้รับอนุญาตให้อยู่ในสภาพดีและปลอดภัย

อยู่เสมอ ไม่ปล่อยให้ชํารุดทรุดโทรม อันจะเป็นเหตุให้เกิดภยันตรายต่อบุคคลหรือทรัพย์สินในเขตปฏิรูปที่ดิน

8. กรณีหนังสืออนุญาตฉบับน้ีมิได้กําหนดเวลาการอนุญาตไว้ ให้ถือว่าอนุญาตตลอดไปจนกว่าจะหมด

ความจําเป็น เว้นแต่จะเป็นกรณีท่ีมีกําหนดไว้ตามเง่ือนไขอ่ืน

9. หากสํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ประสงค์จะใช้ที่ดินเพ่ือประโยชน์ในการปฏิรูป

ที่ดินเพื่อเกษตรกรรม หรือเพื่อประโยชน์ของทางราชการ ไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วน ผู้รับอนุญาตต้องส่งคืน

ที่ดินบริเวณนั้น พร้อมทั้งรื้อถอนส่ิงปลูกสร้าง(ถ้าหากมี)และปรับปรุงที่ดินให้คงสภาพเดิมภายในเวลาที่

สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรมกําหนดเว้นแต่จะให้ส่งคืนสภาพท่ีเป็นอยู่ในปัจจุบัน

10. ผู้รับอนุญาตยินยอมชําระเงินค่าทดแทนท่ีดิน ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และอัตราที่ ส.ป.ก. กําหนด

11. ผู้รับอนุญาตต้องยินยอมและให้ความร่วมมือแก่เจ้าหน้าที่ สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือ

เกษตรกรรมทุกครั้งในการเข้าไปตรวจสภาพพ้ืนที่ สิ่งปลูกสร้าง และกิจการท่ีได้รับอนุญาต

12. หากมีความเสียหายอันใดเกิดขึ้น สืบเนื่องมาจากสภาพการดําเนินการตามที่ได้รับอนุญาต ผู้รับ

อนุญาตต้องรับผิดชอบทั้งสิ้น

13. ถ้าหากผู้รับอนุญาตไม่ปฏิบั ติตามเง่ือนไข ข้อใดข้อหนึ่ง สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือ

เกษตรกรรม มีอํานาจเพิกถอนการอนุญาตได้โดยผู้รับอนุญาต จะเรียกร้องค่าเสียหายใด ๆ ไม่ได้

14. ค่าภาษี ค่าธรรมเนียม ค่าใชจ้่ายอืน่ใดอันเก่ียวกับท่ีดินท่ีจะพงึชําระให้ผู้ได้รับอนุญาตเป็นผูช้ําระ

อนึ่ง กรณีผู้รับอนุญาตหมดความจําเป็นที่จะใช้ที่ดินดังกล่าว หรือถูกเพิกถอนการอนุญาตหรือ

ระยะเวลาการอนุญาตส้ินสุดลง ผู้รับอนุญาตมีหน้าที่ต้องร้ือถอนส่ิงปลูกสร้างพร้อมท้ังปรับสภาพที่ดินให้

สามารถใช้ประโยชน์เพื่อการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมต่อไปได้ ภายในเวลาทีสํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรมกําหนด หากเพิกเฉยเสีย สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมจะดําเนินการเอง โดยผู้รับ

อนุญาตเป็นผู้ออกค่าใช้จ่ายทั้งหมด เว้นแต่ ส.ป.ก. ประสงค์จะใช้ประโยชน์ในทรัพย์สินนั้นต่อไป

ข้าพเจ้าได้อ่านข้อความดังกล่าวข้างต้น และเข้าใจโดยตลอดแล้ว ขอรับรองว่าจะปฏิบัติตามเงื่อนไข

ข้างต้นทุกประการ

( ลงช่ือ ) …………………………….………ผู้รับอนุญาต

( ………..………….……..……….. )

ต้าแหน่ง …………………………………….

แบบฟอร์ม ส.ป.ก 4-52ก.../
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การขออนุญาตใช้พื้นท่ี

ป่าอนุรักษ์

กรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธ์ุพืช
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การขออนุญาตใช้พื้นท่ีป่าอนุรักษ์

กรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธุ์พืช

ค้านิยาม

พ้ืนที่อุทยานแห่งชาติ ตามพระราชบัญญัติอุทยานแห่งชาติ พ.ศ. 2562 หมายความว่า พ้ืนที่ที่มีความ

โดด เด่นสวยงามทางธรรมชาติ เป็ น พิ เศษ ห รือมี ความหลากหลายทาง ชีวภาพ ระบบนิ เ วศ

ทรัพยากรธรรมชาติ สิ่งแวดล้อม และสัตว์ป่าหรือ พืชป่าประจ าถิ่นท่ีหายากหรือใกล้สูญพันธุ์ หรือโดดเด่น

ด้านธรณีวิทยา หรือมรดกทางวัฒนธรรม ที่สมควรสงวนหรืออนุรักษ์ไว้เพ่ือประโยชน์ของคนในชาติหรือเพื่อ

เป็นแหล่งศึกษาเรียนรู้ทางธรรมชาติ หรือนันทนาการของประชาชนอย่างยั่งยืน เม่ือพื้นที่ใดได้ถูกประกาศ

กําหนดให้เป็นอุทยานแห่งชาติ พื้นที่ดังกล่าวจึงเป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดิน ซึ่งสงวนหวงห้ามไว้เพื่อการ

อนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชาติ ที่มีเจตนารมณ์เพื่อการคุ้มครองทรัพยากรธรรมชาติที่มีอยู่ ไม่ให้ถูกทําลายหรือ

เปลี่ยนแปลงไป เพื่ออํานวยประโยชน์ท้ังทางตรงและทางอ้อมแก่รัฐและประชาชนสืบไป

ทั้งนี้ พระราชบัญญัติอุทยานแห่งชาติ พ.ศ.2562 ไม่มีบทบัญญัติอนุญาตให้หน่วยงานหรือบุคคลเข้า

ใช้ประโยชน์ในท่ีดินอันเป็นเขตอุทยานแห่งชาติ

1. ผู้มีอ้านาจอนุมัติ

อธิบดีกรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธุ์พืช

2. สถานท่ียื่นค้าขอ

อุทยานแห่งชาติในพ้ืนที่โดยประสานกับหัวหน้าอุทยานแห่งชาติในพ้ืนที่นั้นๆ ตรวจสอบและพิจารณา

3. หลักเกณฑ์และเง่ือนไขการพิจารณาอนุมัติ/อนุญาต

3.1 การอนุญาตเพื่อการบํารุงรักษาโครงสร้างสาธารณูปโภคพื้นฐาน หรือเพื่อความม่ันคงทางพลังงาน

กรณีท่ีมีสิ่งก่อสร้างอยู่แล้ว อันเป็นการบํารุงรักษาสิ่งก่อสร้างเดิม หรือก่อสร้างใหม่แทนสิ่งก่อสร้างเดิมที่ชํารุด

ต้องสอดคล้องตามเจตนารมณ์ของพระราชบัญญัติอุทยานแห่งชาติ พ.ศ. 2562 เหมาะสมกับสภาพพื้นท่ี

สอดคล้องตามหลักวิชาการ ไม่ส่งผลกระทบต่อหรือมีผลกระทบน้อยต่อไนที่ป่า สัตว์ป่า แหล่งที่อยู่อาศัยของ

สัตว์ป่า รวมถึงระบบนิเวศ

3.2 การขออนุญาตต้องสอดคล้องตามกฎหมาย เหมาะสมกับสภาพพื้นที่ สอดคล้องตามหลักวิชาการ

สอดคล้องกับแผนการบริหารจัดการพื้นที่อุทยานแห่งชาติไม่สงผลกระทบหรือมีผลกระทบน้อยต่อพื้นที่ป่า สัตว์

ป่า แหล่งที่อยู่อาศัยของสัตว์ป่า รวมถึงระบบนิเวศ เป็นประโยชน์ในการคุ้มครอง ดูแลรักษา หรือบํารุงอุทยาน

แห่งชาติ หรือการสํารวจ การศึกษา การวิจัย หรือการทดลองทางวิชาการ หรือเพ่ืออํานวยความสะดวกในการ

ทัศนาจร หรือการพักแรมเป็นการช่ัวคราว หรือเพื่ออํานวยความปลอดภัย หรือให้ความรู้แก่ประชาชน

โดยท่ัวไปในอุทยานแห่งชาติ
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4. ข้ันตอน.../

4. ข้ันตอนการขออนุมัติ/อนุญาต

4.1 การอนุญาตเพ่ือการบํารุงรักษาโครงสร้างสาธารณูปโภคพ้ืนฐาน หรือเพ่ือความมั่นคงทางพลังงาน

4.1.1 ยื่นคําขออนุญาตตามแบบท่ีอธิบดีกําหนด ต่อหัวหน้าอุทยานแห่งชาติท้องท่ีล่วงหน้าไม่
น้อยกว่า 90 วัน ก่อนวันประสงค์เข้าดําเนินการ พร้อมด้วยเอกสารหรือหลักฐานท่ีระบุไว้
ในระเบียบ

4.1.2 การอนุญาตให้บุคคล เข้าบํารุงรักษาโครงสร้างสาธารณูปโภคพ้ืนฐานหรือเพ่ือความม่ันคง
ทางพลังงาน จะไม่ก่อให้เกิดความเสียหายต่ออุทยานแห่งชาติ และพิจารณาตาม
หลักเกณฑ์ท่ีระบุไว้ในระเบียบ

4.1.3 เมื่อรับคําขอแล้ว ให้หัวหน้าอุทยานแห่งชาติออกใบคําขอ ให้แก่ผู้ย่ืนคําขอไว้เป็น
หลักฐาน

และตรวจสอบคําขอและเอกสารหรือหลักฐานท่ีแนบมาพร้อมแบบคําขอ
4.1.4 กรณีคําขอและเอกสารหรือหลักฐานครบถ้วน ให้หัวหน้าอุทยานแห่งชาติออกไปตรวจสอบ

สภาพพื้นท่ีท่ีขออนุญาต แล้วจัดทํารายงานพร้อมท้ังความเห็น เสนอต่อผู้อํานวยการ
สํานักบริหารพื้นท่ีอนุรักษ์แห่งท้องที่ ภายใน 15 วัน นับแต่วันท่ีได้รับคําขอ พร้อมทํา
เอกสารประกอบการพิจารณาของอธิบดี

4.1.5 เม่ือผู้อํานวยการสํานักบริหารพื้นท่ีอนุรักษ์แห่งท้องท่ีได้รับทราบรายงานแล้วให้ตรวจสอบ
พิจารณาและทําความเห็นเสนอต่ออธิบดี ภายใน 15 วัน นับแต่วันท่ีได้รับรายงานจาก
หัวหน้าอุทยานแห่งชาติ

4.1.6 กรณีท่ีคําขอถูกต้อง และเอกสารหรือหลักฐานประกอบการพิจารณาครบถ้วน ให้อธิบดี
พิจารณาคําขออนุญาตให้แล้วเสร็จภายใน 15 วัน นับแต่วันท่ีรายงานจากผู้อํานวยการ
สํานักบริหารพื้นท่ีอนุรักษ์แห่งท้องที่

แผนผัง.../
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ผู้ขออนุญาต

เป็นหน่วยงานของรัฐหรือรัฐวิสาหกิจท่ีปฏิบัติงาน

เก่ียวกับสาธารณูปโภค

การบํารุงรักษาโครงสร้างสาธารณูปโภค

พ้ืนฐานท่ีอนุญาต

เข่ือน อ่างเก็บนํ้า ฝาย คลองส่งนํ้า หรือ

ส่ิงก่อสร้างอ่ืนๆ ท่ีมีลักษณะเดียวกัน รวมท้ัง

อาคารประกอบส่ิงก่อสร้าง

เอกสารประกอบคําขอ

-รายละเอียดแผนงานโครงการ ระบุเหตุผลความ

จําเป็น วัตถุประสงค์พ้ืนท่ีดําเนินการ

-แผนผังแสดงบริเวณพ้ืนท่ีดําเนินการ

-แบบแปลน

-รายงานการประเมินผลกระทบส่ิงแวดล้อม

-ยานพาหนะ เคร่ืองจักรกล และเคร่ืองมืออุปกรณ์ที่

นําเข้าไปในเขตอุทยานแห่งชาติ

-หลักฐานหรือเอกสารอื่นท่ีเก่ียวข้อง (ถ้ามี)

ย่ืนคําขอต่ออธิบดีกรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธุ์พืช
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5. แบบฟอร์มการขออนุมัติ/อนุญาต

https://drive.google.com/file/d/12dTgUzuxGF4-xKfdbVuTFo-prNyF227Q/view

5.1 ดําเนินการตามระเบียบกรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธุ์พืช ว่าด้วยการอนุญาตให้กระทํา

การในอุทยานแห่งชาติ วนอุทยาน สวนพฤกษศาสตร์ และสวนรุกขชาติ ตามมาตรา 22 วรรคสอง มาตรา 27

วรรคสาม และมาตรา 34 แห่งพระราชบัญญัติอุทยานแห่งชาติ พ.ศ. 2562 พ.ศ. 2564 (มาตรา 22) ภาค 2

หมวด 1 ส่วนที่ 4 การอนุญาตเพ่ือการบํารุงรักษาโครงสร้างสาธารณูปโภคพ้ืนฐาน หรือเพ่ือความมั่นคงทาง

พลังงาน ท้ังนี้ ปัจจุบันอยู่ระหว่างการกําหนดแบบคําขออนุญาต/ใบอนุญาต และรอกฎหระทรวงกําหนด

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตตามพระราชบัญญัติอุทยานแห่งชาติ พ.ศ. 2562 มีผลบังคับใช้

5.2 ดําเนินการตามแนวทางปฏิบัติตามหนังสือกรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธุ์พืช ด่วนท่ีสุด ท่ี

ทส 1910.503/ว 15494 ลงวันท่ี 27 กรกฎาคม 2565 เรื่องแนวทางการปฏิบัติ ตามระเบียบกรมอุทยาน

แห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธุ์พืช ว่าด้วยการปฏิบัติการของพนักงานเจ้าหน้าที่ในอุทยานแห่งชาติ วนอุทยาน สวน

พฤกษศาสตร์ และสวนรุกขชาติ พ.ศ. 2564 ข้อ 7 (1) (2) (3) (5) และ (6)

6.เอกสารหลักฐาน

6.1 ดําเนินการตามระเบียบกรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธุ์พืช ว่าด้วยการอนุญาตให้กระทํา

การในอุทยานแห่งชาติ วนอุทยาน สวนพฤกษศาสตร์ และสวนรุกขชาติ ตามมาตรา 22 วรรคสอง มาตรา 27

วรรคสาม และมาตรา 34 แห่งพระราชบัญญัติอุทยานแห่งชาติ พ.ศ. 2562 พ.ศ. 2564 (มาตรา 22) ภาค 2

หมวด 1 ส่วนที่ 4 การอนุญาตเพ่ือการบํารุงรักษาโครงสร้างสาธารณูปโภคพ้ืนฐาน หรือเพ่ือความมั่นคงทาง

พลังงาน

6.2 ดําเนินการตามแนวทางปฏิบัติตามหนังสือกรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธุ์พืช ด่วนท่ีสุด ท่ี

ทส 1910.503/ว 15494 ลงวันท่ี 27 กรกฎาคม 2565 เรื่องแนวทางการปฏิบัติ ตามระเบียบกรมอุทยาน

แห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธุ์พืช ว่าด้วยการปฏิบัติการของพนักงานเจ้าหน้าที่ในอุทยานแห่งชาติ วนอุทยาน สวน

พฤกษศาสตร์ และสวนรุกขชาติ พ.ศ. 2564 ข้อ 7 (1) (2) (3) (5) และ (6)

https://drive.google.com/file/d/12dTgUzuxGF4-xKfdbVuTFo-prNyF227Q/view
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การขออนุญาต

ใช้พ้ืนท่ีล่วงล้ําลําน้ํา

กรมเจ้าท่า
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พ้ืนท่ีล่วงล้้าล้าน้้า

กรมเจ้าท่า

ค้านิยาม

การใช้พื้นที่แม่นํ้า/ตลิ่ง ซ่ึงมีความจําเป็นต้องล่วงล้ําลํานํ้านั้นต้องขออนุญาตจากกรมเจ้าท่า คําว่า

ล่วงลํ้าลําน้ํา หมายความว่า ล่วงลํ้าเข้าไปเหนือน้ํา ในนํ้า และใต้นํ้าของแม่น้ํา ลําคลอง บึง อ่างเก็บนํ้า

ทะเลสาบ อันเป็นทางสัญจรของประชาชนหรือท่ีประชาชนใช้ประโยชน์ร่วมกันหรือทะเลภายในน่านน้ําไทย

หรือบนชายหาดของทะเลดังกล่าว ในการขออนุญาตปลูกสร้างส่ิงล่วงลํ้าลําน้ําผู้มีสิทธิขออนุญาตปลูกสร้างส่ิง

ล่วงลํ้าลําน้ํา มีดังนี้

1. ท่าเทียบเรือ

2. สะพานปรับระดับและโป๊ะเทียบเรือ

3. สะพานข้ามแม่น้ําหรือสะพานข้ามคลอง

4. ท่อหรือสายเคเบิล

5. เข่ือนกันน้ําเซาะ

6. คานเรือ

7. โรงสูบน้ํา

เจ้าท่าอาจอนุญาตให้ปลูกสร้างอาคารหรือส่ิงอ่ืนใดล่วงล้ําลําแม่น้ําท่ีไม่มีลักษณะตามข้อกําหนดใน (1)

ถึง (7) เป็นการเฉพาะรายได้ และเม่ือเจ้าท่าได้อนุญาตแล้วให้ประกาศลักษณะล่วงล้ําลําแม่น้ํา ในราชกิจจานุเ

บกษาและให้ถือเป็นหลักเกณฑ์ในการอนุญาตต่อไปได้

1. ผู้มีอ้านาจอนุมัติ

อธิบดีหรือผู้ท่ีอธิบดีมอบหมาย

2. สถานท่ียื่นค้าขอ

2.1 สํานักงานเจ้าท่าภูมิภาคสาขาในพื้นท่ีขออนุญาตปลูกสร้างส่ิงล่วงล้ําลําน้ํา
2.2 หน่วยงานท่ีได้รับมอบอํานาจ “เจ้าท่า”

3. ข้ันตอน.../
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3. ข้ันตอนขออนุมัติ/อนุญาต

3.1 เม่ือเจ้าหน้าที่ได้รับคําร้อง เอกสารและหลักฐานต่างๆแล้ว จะทําการตรวจสอบ หากครบถ้วนและ
ถูกต้องก็จะบันทึกหลักฐานรับเรื่องไว้ดําเนินการ

3.2 ผู้ขออนุญาตชําระค่าธรรมเนียมการตรวจสอบสถานที่ตามอัตราที่กําหนดไว้ในกฎกระทรวง ขึ้นอยู่

กับประเภท ลักษณะ และขนาดของส่ิงล่วงลํ้าลํานํ้านั้นๆ โดยมีอัตรา 50 บาท โดยผู้ขออนุญาต

จะต้องนัดหมายและนําเจ้าพนักงงานไปตรวจยังสถานที่ท่ีขออนุญาต

3.3 เจ้าพนักงานไปตรวจสอบสถานที่ท่ีจะขออนุญาตปลูกสร้างสิ่งล่วงล้ําลํานํ้า เพื่อนําข้อมูลต่างๆ ทาง

เทคนิคการเดินเรือพร้อมแผนที่สังเขปที่มีรายละเอียดพอเพียงต่อการพิจารณาอนุญาตมาจัดทํา

รายงานเสนอผู้อํานวยการสํานักความปลอดภัยและส่ิงแวดล้อมทางน้ําหรือเจ้าท่าภูมิภาคหรือเจ้า

ท่าภูมิภาคสาขา แล้วแต่กรณีเพื่อพิจารณาทบทวนและเสนอข้อคิดเพิ่มเติม ก่อนนําส่งอธิบดีกรม

เจ้าท่าหรือผู้ท่ีอธิบดีกรมเจ้าท่ามอบหมาย

3.4 หากส่ิงล่วงล้ําลําน้ําท่ีจะขออนุญาตอยู่ในข่ายที่จะต้องทํารายงานการวิเคราะห์ผลกระทบต่อ

สิ่งแวดล้อมซ่ึงต้องปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ

ผู้ขออนุญาตจะต้องดําเนินการดังกล่าวให้แล้วเสร็จก่อนยื่นเอกสารประกอบการขออนุญาตต่อ

กรมเจ้าท่า

3.5 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารหลักฐานการขออนุญาตปลูกสร้างส่ิงล่วงล้ํา

ลํานํ้าและบันทึกการตรวจสอบเป็นหลักบาน หากเอกสารครบถ้วนจะลงรับเรื่องไว้กรณที่เอกสาร

ไม่ครบถ้วนจะแจ้งให้ผู้ขอทราบ

3.6 เจ้าหน้าที่เสนอให้มีการตรวจพิจารณาและจัดเก็บค่าธรรมเนียมการตรวจสถานท่ี

3.7 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานและตรวจสอบสถานที่ที่จะขออนุญาตปลูกสร้างส่ิงล่วงล้ําลํา

นํ้า เพื่อตรวจสอบความถูกต้องสอดคล้องของเอกสารหลักฐานกับพื้นที่จริงและตรวจสอบข้อมูล

ในทางเทคนิคในการเดินเรือภูมิศาสตร์ของทางน้ําหรืออ่ืนๆ เพื่อให้มีรายละเอียดพอเพียงต่อการ

พิจารณาอนุญาต

3.8 เจ้าหน้าที่พิจารณาข้อเท็จจริงจากการตรวจสอบสถานที่และเอกสารหลักฐานกับหลักเกณฑ์การ

อนุญาตกรณีที่ มีข้อมูลท่ียังไม่เพียงพอหรือขัดแย้งกับข้อเท็จจริง หรือยังไม่สอดคล้องกับ

หลักเกณฑ์ที่จะขออนุญาต เช่น การเดินเรือ สิ่งแวดล้อม จะแจ้งให้ผู้ขออนุญาตดําเนินการ

ปรับปรุงแบบแปลนหรือส่งรายละเอียดเพ่ิมเติมตามท่ีกรมเจ้าท่ากําหนด

3.9 เจ้าหน้าที่จัดทํารายงานข้อพิจารณาตามหลักเกณฑ์ หากเห็นว่าเป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กําหนดไว้

ก่อนเสนอผู้มีอํานาจพิจารณาออกใบอนุญาต ดังนี้

(1) ลักษณะ.../
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(1) ลักษณะหรือสภาพของอาคารหรือส่ิงอื่นใดล่วงล้ําลํานํ้าต้องไม่เป็นอันตรายต่อการเดินเรือ

หรือทําให้ทางน้ําเปลี่ยนแปลงไป หรือก่อให้เกิดผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม

(2) อาคารหรือส่ิงอ่ืนใดล่วงลํ้าลําน้ําที่จะอนุญาตตให้ปลูกสร้างได้ต้องไม่อยู่ในเขตพื้นที่ที่มี

ประกาศของกรมเจ้าท่า ห้ามปลูกสร้างอาคารหรือสิ่งอ่ืนใดล่วงล้ําลําน้ํา ประกาศดังกล่าวต้องได้รับ

ความเห็นชอบจากรัฐมนตรี

(3) การอนุญาตให้ใช้พ้ืนที่ล่วงล้ําลําน้ําให้กระทําได้เท่าที่จําเป็นและไม่ขัดต่อกฎหมายว่าด้วยการ

ควบคุมอาคารหรือกฎหมายว่าด้วยผังเมือง

*ผู้ได้รับอนุญาตต้องเร่ิมดําเนินการปลูกสร้างภายใน 12 เดือนนับแต่วันที่ได้รับอนุญาตถ้า

ผู้รับอนุญาตไม่เริ่มดําเนินการปลูกสร้างภายในเวลาดังกล่าวให้ใบอนุญาตเป็นอันสิ้นผล

*ในกรณีที่ผู้รับอนุญาตไม่อาจเริ่มดําเนินการปลูกสร้างภายในเวลาที่กําหนด ผู้รับอนุญาตอาจ

ยื่นคําขอขยายระยะเวลาเริ่มดําเนินการปลูกสร้างต่อเจ้าท่าตามแบบท่ีอธิบดีกรมเจ้าท่ากําหนดได้

*เมื่อเจ้าท่าได้รับคําขอ ให้พิจารณาคําขอพร้อมเหตุผลในการขอขยายระยะเวลาเมื่อเห็นเป็น

การสมควร ให้เจ้าท่าอนุญาตให้ขยายระยะเวลาได้ครั้งละ 6 เดือน แต่ไม่เกิน 2 ครั้ง

ล้าดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส่วนรับผิดชอบ

1 การตรวจสอบเอกสาร 1 วัน สํานักงานเจ้าท่าภูมิภาค

2 การพิจารณา
เจ้าพนักงานตรวจสอบพ้ืนที่ขออนุญาตปลูกสร้าง
สิ่งล่วงลํ้าลําน้ํา
จัดทํารายงานเสนอคณะกรรมการ

44 วัน สํานักงานเจ้าท่าภูมิภาค

3 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 30 วัน

ข้ันตอน.../
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4. แบบฟอร์ม.../

ย่ืนคําร้อง ท.28

พร้อมด้วยเอกสารหลักฐาน

ตรวจสอบเอกสาร

เอกสารไม่ครบ
เอกสารครบ

ไม่รับคําร้อง คืนคําร้องและ

เอกสารหลักฐาน รับเอกสาร

มอบหมายเจ้าพนักงาน

ตรวจทําตรวจสอบและ

พิจารณา

จัดทํารายงานสรุป

ข้อเท็จจริง ความเห็นและ

เอกสารหลักฐานเสนอตามลําดับชั้นถึง

1.ผู้พิจารณาอนุญาต

2.คณะทํางานพิจารณากลั่นกรอง เพื่อ

พิจารณาอนุญาต

ให้สอบถามว่าประสงค์จะย่ืนคําร้องต่อไป

หรือไม่ประสงค์ให้แจ้งย่ืนคําร้องไปแก้ไขคํา

ร้องหรือเอกสารมาใหม่และย่ืนคําร้องอีกคร้ัง
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4. แบบฟอร์มค้าขออนุญาต

แบบฟอร์มคําขออนุญาตให้ปรับใช้ตามตัวอย่าง แบบ ท. 28-1 , ท. 28-2 หรือ ท. 28-3 แล้วแต่กรณี ซึ่ง

อย่างน้อยต้องระบุประเภทส่ิงล่วงลํ้าลํานํ้า วัสดุท่ีใช้ปลูกสร้างอุปกรณ์ที่ต้องติดตั้ง วัตถุประสงค์ในการใช้ส่ิง

ล่วงลํ้าลําน้ํา ขนาดพ้ืนที่ท่ีขอทําการล่วงลํ้าลําน้ํา

5. เอกสารหลักฐาน

เอกสารท่ีต้องยื่นประกอบคําร้องขออนุญาตปลูกสร้างสิ่งล่วงล้ําลําน้ํา ได้แก่

6.1 สําเนาทะเบียนบ้าน บัตรประจําตัวประชาชน บัตรประจําตัวข้าราชการหรือเจ้าหน้าที่ของรัฐ

เอกสารสิทธิ หลักฐานแสดงความเป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ สิทธิครอบครอง หรือเป็นผู้มีอํานาจหน้าท่ี

ดูแลรักษาท่ีดินท่ีติดกับลําน้ํา

6.2 แบบแปลนแสดงรายละเอียดของอาคาร หรือสิ่งอื่นใดท่ีขออนุญาตปลูกสร้างพร้อมทั้งมีผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวโยธารับรอง เว้นแต่อาคารหรือส่ิงอ่ืนใดที่ขออนุญาตจะมีขนาดเล็กและโครงสร้างทําด้วยไม้

หรือวัสดุท่ีไม่คงทนถาวร ไม่ต้องมีผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมรับรอง

6.3 แผนผังบริเวณที่ขออนุญาตและบริเวณใกล้เคียง

6.4 หนังสือของทางจังหวัด ท่ีอาคารหรือสิ่งอื่นใดท่ีขออนุญาตปลูกสร้างสิ่งล่วงล้ําลําแม่น้ํา

6.5 รายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม กรณีที่ต้องทํารายงานการประเมินผลกระทบ

สิ่งแวดล้อมกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ

6.6 ในกรณีที่ผู้ยื่นคําขอเป็นนิติบุคคล ให้ยื่นหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ระบุช่ือผู้มี

อํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลด้วย

6.7 ในกรณีที่ผู้ย่ืนคําขอเป็นส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงานของรัฐ ให้ย่ืนเอกสารตามข้อ 6.3

ถึง ข้อ 6.5

6.8 แผนการดําเนินการปลูกสร้างสิ่งล่วงลํ้าลําน้ํา

แบบ ท.28.../
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แบบฟอร์มค้าขออนุญาตใช้พ้ืนท่ีล่วงล้้าล้าน้้า แบบ ท.28
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การขออนุญาต

ใช้พ้ืนท่ีชลประทาน

กรมชลประทาน
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พ้ืนท่ีชลประทาน

กรมชลประทาน

ค้านิยาม

พื้นที่ของกรมชลประทานส่วนใหญ่เป็นพื้นที่ราชพัสดุซึ่งได้มาจากการเวนคืนและพื้นท่ีราชพัสดุตั้งอยู่

หรือท่ีดินของรัฐประเภทอื่นที่กรมชลประทานใช้ประโยชน์ เช่น พื้นที่ในเขตโครงการส่งนํ้าและบํารุงรักษาให้ย่ืน

คําขอกับผู้อํานวยการโครงการส่งนํ้าและบํารุงรักษาให้ย่ืนคําขอกับผู้อํานวยการโครงการส่งนํ้าและบํารุงรักษา

หรือพื้นท่ีในเขตความรับผิดชอบของโครงการชลประทานจังหวัดให้ย่ืนคําขอกับผู้อํานวยการโครงการ

ชลประทานจังหวัด

1. สถานท่ียื่นค้าขอ

สํานักงานก่อสร้างโครงการชลประทาน โครงการส่งนํ้าและบํารุงรักษา โครงการชลประทานจังหวัดใน

พื้นท่ีท่ีราชพัสดุนั้นตั้งอยู่หรือท่ีดินของรัฐประเภทอื่นกรมชลประทานใช้ประโยชน์นั้นตั้งอยู่

2. ข้ันตอนขออนุมัติ/อนุญาต

2.1 กระบวนงานการขอใช้ที่ราชพัสดุในความครอบครองของกรมชลประทานและขอใช้ที่ดินของรัฐ

ประเภทอื่นท่ีกรมชลประทานขอใช้ประโยชน์ มีข้ันตอนดังนี้

2.1.2 ยื่นแบบคําร้อง (ชป.393) พร้อมเอกสารประกอบการขออนุญาต
2.1.3 ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

(1) กรณีสํานักงานก่อสร้าง ส่งเรื่องให้สํานักพัฒนาแหล่งน้ําขนาดกลาง/ขนาดใหญ่ พิจารณา
ก่อนส่งเรื่องให้สํานักงานชลประทานพิจารณาให้ความยินยอมหรือไม่ยินยอม

(2) กรณีโครงการชลประทาน/โครงการส่งนํ้าและบํารุงรักษา ส่งเร่ืองให้สํานักงานชลประทาน

พิจารณาให้ความยินยอม/ไม่ยินยอม

2.1.4 ผู้อํานวยการสํานักงานชลประทานให้ความยินยอม

(1) กรณีไม่ให้ให้ความยินยอม ให้ทําหนังสือไม่อนุญาตโดยแจ้งเหตุผล ข้อกฎหมาย พร้อมแจ้ง
สิทธิการอุทธรณ์ภายใน 15 วัน นับแต่วันท่ีได้รับหนังสือแจ้ง

(2) กรณีให้ความยินยอม ให้ทําหนังสือลงนามแทนกรมถึงกรมธนารักษ์ หรือผู้ว่าราชการ
จังหวัด พร้อมแนบเอกสารประกอบการขออนุญาตและจัดทําหนังสือแจ้งผู้ขออนุญาต
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2.1.5 กรมธนารักษ์หรือผู้ว่าราชการจังหวัดท่ีได้รับมอบหมายพิจารณา

(1) กรณีอนุญาตให้ใช้ที่ดินดังกล่าวแล้ว แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ขออนุญาตทราบ เพ่ือผู้ขอ

อนุญาตแจ้งกรมดําเนินการต่อไปและแจ้งผลการพิจารณาให้กรมชลประทานทราบ

(2) กรณีไม่อนุญาตให้ใช้ที่ดินดังกล่าว จะแจ้งการไม่อนุญาตใช้ให้ผู้ขออนุญาตและกรม

ชลประทานทราบด้วย

2.1.6 รับหนังสือแจ้งผลการพิจารณาจากกรมธนารักษ์หรือผู้ว่าราชการจังหวัดหรือผู้รับมอบอํานาจ
(1) กรณีไม่อนุญาต ให้สํานักงานชลประทานทําหนังสือลงนามแทน กรมแจ้งตอบผู้ขอ

อนุญาตให้ไปใช้สิทธิอุทธรณ์ไปยังกรมธนารักษ์โดยตรง
(2) กรณีอนุญาต ส่งเรื่องให้โครงการออกหนังสืออนุญาต

2.1.7 โครงการจัดทําหนังสืออนุญาตอนุญาต 4 ชุด พร้อมลงนามในหนังสืออนุญาตในฐานะนายช่าง

ชลประทานซ่ึงเป็นเจ้าพนักงานผู้อนุญาต ประกอบด้วย

(1) ต้นฉบับเก็บไว้ที่โครงการ

(2) คู่ฉบับให้ผู้รับอนุญาต

(3) สําเนาให้สํานักงานชลประทาน

(4) สําเนาให้ฝ่ายการใช้พ้ืนที่ด้านชลประทาน

2.1.8 ผู้ขออนุญาตลงนามในหนังสืออนุญาตในฐานะผู้รับอนุญาตแล้วจึงเร่ิมดําเนินการก่อสร้างตาม

แจ้งขอได้

2.1.9 ตรวจสอบสําเนาการออกหนังสืออนุญาต และจัดทําฐานข้อมูลการใช้ที่ดินเพ่ือวิเคราะห์

ติดตาม และประเมินผล

ข้ันตอน.../
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1. แบบฟอร์ม.../

ผู้ขออนุญาตย่ืนค้าร้องตาม

แบบ ชป.393

โครงการชลประทาน/

โครงการส่งน้้าและ

บ้ารุงรักษา

โครงการ

ก่อสร้าง

ส้านักพัฒนาแหล่งน้้าขนาดกลาง/ขนาดใหญ่

ส้านักงานชลประทาน

ผู้ขออนุญาต

หน่วยงานของรัฐท่ีเกี่ยวข้อง

อนุญาต
ไม่อนุญาต

ส้านักงานชลประทาน

โครงการจัดท้าหนังสือขออนุญาต

ผู้ขออนุญาตติดต่อรับหนังสืออนุญาต

ฝ่ายการใช้พ้ืนที่ด้าน

ชลประทานตรวจสอบส้าเนา

หนังสืออนุญาต

ตีกลับ
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1. แบบฟอร์มค้าขออนุญาต

แบบคําร้องขอใช้ท่ีดิน (แบบ ชป.393)

2. เอกสารหลักฐาน

2.1 แผนท่ีแสดงจุดที่ขออนุญาต แบบแปลน แผนผังที่แสดงรูปตัดตรงบริเวณที่ขออนุญาต (ขนาด A1)

พร้อมรายการคํานวณที่มีวิศวกรซ่ึงเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามพระราชบัญญัติวิศวกร พ.ศ.

2542 ลงนามรับรอง

2.2 สําเนาหนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ผู้ควบคุมการก่อสร้าง (ลงนาม

รับรองสําเนา) โดยใช้เฉพาะงานตามประเภทและขนาดของงานวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามสาขาท่ีกําหนดไว้

ในกฎกระทรวงกําหนด

2.3 สําเนาเอกสารการรับฟังความเห็นของประชาชนและชุมชน พร้อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

(ลงนามรับรองสําเนา)

2.4 เอกสารการได้รับอนุมัติงบประมาณหรือคําขอต้ังงบประมาณของโครงการที่ประสงค์จะใช้ที่ราช

พัสดุ (กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้ใช้เอกสารหลักฐานแผนงานโครงการที่ผ่านการพิจารณาหรือได้รับ

อนุมัติจากสภาองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินนั้นๆ แล้ว)

2.5 เอกสารการออกหนังสืออนุญาตหรือหนังสือยินยอมให้รื้อถอนสิ่งปลูกสร้างเดิมจากเจ้าของ (ถ้ามี)

3. ข้ันตอนการขออนุญาต

ส่วนราชการย่ืนคําร้องขอใช้ที่ดิน แบบ ชป. 393 ลงนามโดยหัวหน้าส่วนราชการ กระทรวง ทบวง

กรม องค์กรบริหารส่วนท้องถิ่น หน่วยงานของรัฐ องค์กรอ่ืนของรัฐ หรือผู้รับมอบอํานาจ (มีหนังสือมอบ

อํานาจ)
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แบบฟอร์มค้าขออนุญาตใช้พ้ืนท่ีกรมชลประทาน แบบ ชป.393
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รายงานการประเมินผลกระทบ ยังไม่ศึกษา

รายงานการประเมินผลกระทบส่ิงแวดล้อม

1. รายงานผลกระทบสิ่งแวดล้อมเบื้องต้น (Initial Environmental Examination : IEE)

2. รายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม (Environmental Impact Assessment : EIA)

3. รายงานการประเมินผลกระทบสิ่งแวดล้อม สําหรับโครงการ กิจกรรมหรือการดําเนินการท่ีอาจมี

ผลกระทบต่อทรัพยากรธรรมชาติ คุณภาพสิ่งแวดล้อม สุขภาพ อนามัย คุณภาพชีวิตของประชาชนใน

ชุมชนอย่างรุนแรง (Environmental and Health Impact Assessment : EHIA)
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เอกสารอ้างอิง

เอกสารแนบท้าย

1.ตัวอย่างการท้าแบบค้าขออนุญาตใช้พ้ืนท่ี

2.แบบฟอร์มค้าขออนุญาตใช้พ้ืนท่ีขอองหน่วยงานต่างๆ
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